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GOVERNO

LEI MUNICIPAL N° 3008 DE 23 DE JULHO DE 2018.

“Estabelece e regulamenta a concessao de “JETON" para o presidente e membros da Comissdo Permanente de licitacdo, e Comissdo de Especial de Inquérito; bem
como para o Pregoeiro e Equipe de Apoio da outras providéncias.”

A Camara Municipal de Barra do Pirai aprova e o Poder Executivo sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica instituido no ambito do Poder Executivo Municipal o pagamento de “JETON" aos servidores efetivos (concursados), membros da Comissao Permanente
de Licitacdo, Comissédo Especial de Inquérito, bem como para o Pregoeiro e sua respectiva Equipe de Apoio.

Art. 2° - O valor da gratificacdo mensal a ser concedida ao servidor designado para cumprir o mandato de Pregoeiro, membro titular da Comissdao Permanente de
Licitacdo, membros da Comissao Especial de Inquérito e Membro da Equipe de Apoio sera o seguinte:

I- Presidente da Comissao de licitacao, Presidente da Comissao Especial de Inquérito e Pregoeiro: 03 (trés) UFISB - mensais;

Il- Membro da Comisséo Permanente de Licitacdo, Membro da Comissao Especial de Inquérito e Equipe de Apoio de Pregéo: 02 (duas) UFISB - mensais.

§1°- Fard jus a percepc¢ao da gratificagao o servidor regularmente investido nas funcdes descritas no artigo 1° e em pleno exercicio no més de referéncia.

§2° - Para o Presidente e Membros da Comissao Especial de Inquérito a gratificacdo apenas sera devida durante o periodo de efetivo exercicio da funcdo descrita no
artigo 1°, considerando para tanto a existéncia e tramitacado de ao menos um inquérito sob a condugdo da Comissdo. No caso do Presidente e membros da comissao
de Licitacdo, Pregoeiro e Equipe de Apoio, sera devido o pagamento do JETON quando da realizacdo de certame licitatério no respectivo més.

§3° - Para efeitos do paragrafo anterior considera-se efetivo exercicio no més de referéncia a existéncia de inquérito ativo que venha a ser encerrado ap6s o quinto
dia util.

Art. 3° - Compete ao Presidente da Comissao Permanente de Licitacdo, ao Presidente da Comissdo Especial de Inquérito e ao Pregoeiro informar, mensalmente, a
Secretaria Municipal de Administracdo a participacdo efetiva dos respectivos servidores nas atividades, com vistas a atribuicdo do valor da gratificacdo de “JETON" a
ser consignada em folha de pagamento mensal.

Art. 4° - Os valores percebidos a titulo de “JETON" ndo incorporam e nem integram os vencimentos dos servidores para nenhum efeito.

Art. 5° - Esta Lei entra em vigor na data de sua assinatura e revogadas as disposicdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 23 DE JULHO DE 2018.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

Mensagem n° 026/GP/2018

Projeto de Lei n°081/2018

Autor: Executivo Municipal
PORTARIA N°751/2018

O Prefeito Municipal de Barra do Pirai, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribui¢des legais e Constitucionais,

Considerando a Portaria n° 893/2017, que declarou vacancia do cargo de Agente Administrativo - Felipe Vanzeloti Batista, em virtude de posse do servidor em outro
cargo publico inacumulavel;

Considerando o Memorando n° 025//2018 — RH;
RESOLVE:

Art. 1° RERRATIFICAR, a Portaria n° 893/2017, de 04 de julho de 2018, apenas no tocante a vigéncia mencionada em seu artigo 1°, passando de 03/05/2017 para
03/07/2017, ficando ratificados os demais termos.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, surtindo seus efeitos a partir de 03/07/2017.
Art. 3° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 03 DE AGOSTO DE 2018.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

Smg/ebmp.
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PORTARIA N° 752/2018

O Prefeito Municipal de Barra do Pirai, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas
atribuicoes legais e Constitucionais,

- Considerando o Memorando n° 26/2018-SR, da Secretaria de Recursos Hu-
manos;

- Considerando que o atraso na confeccdo do referido documento, ndo gerou
qualquer prejuizo ao erdrio publico e nem ao servidor;

- Considerando, finalmente, a obrigatoriedade legal da SMRH legitimar tais atos
e ainda, comunicar através do SIGFIS o drgéao fiscalizador externo.

RESOLVE:

Art. 1o - DECLARAR, a contar de 06/03/2018, a VACANCIA do cargo de Professor
Il - Educacéo Infantil e 1° Segmento do Ensino Fundamental, ocupado pela ser-
vidora MILENA GROETARES ROSA, em razado de posse em outro cargo publico
inacumulavel, nos termos do artigo 63, inciso VI da Lei 326/97.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, surtindo seus
efeitos a partir de 06/03/2018.

Art. 3° - Revogam-se as disposicdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 03 DE AGOSTO DE 2018.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

smg/ebmp.

PORTARIA N° 753/2018

O Prefeito Municipal de Barra do Pirai, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas
atribuicdes legais e Constitucionais,

Considerando o Memorando n° 083/2018-SR, da Secretaria de Recursos Hu-
manos;

RESOLVE:
Art. 1° RERRATIFICAR, a Portaria n° 723/2018, de 18 de julho de 2018, apenas no
tocante a vigéncia, passando de 10/07/2018 para 03/08/2018, ficando ratificados

os demais termos.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, surtindo seus
efeitos a partir de 03/08/2018.

Art. 3° - Revogam-se as disposicdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 03 DE AGOSTO DE 2018.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

smg/ebmp.

Barra do Pirai/RJ

PORTARIA N° 754/2018

O Prefeito Municipal de Barra do Pirai, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas
atribuicoes legais e Constitucionais,

RESOLVE:

Art. 1° - Suspender, sine die, as férias concedidas referente ao periodo de 01/08
a30/08/2018, do Secretéario Municipal de Governo - FLAVIO DE ANDRADE CAM-
ERANO, a partir de 06/08/2018.

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Recursos Humanos dara ciéncia ao interessado
e fard as anotagdes necessdrias em sua ficha funcional e ainda, viabilizando o
acerto em sua folha de pagamento, que deverd ocorrer sem prejuizo do titular
da Pasta.

Art. 3° - Que de acordo com a discricionariedade do titular da Pasta e o interesse
publico, o servidor devera cumprir o remanescente do periodo em prazo nunca
superior a 12(doze) meses.

Art. 4° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 06 DE AGOSTO DE 2018.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

Smg/ebmp.

PORTARIA N° 755/2018

O Prefeito Municipal de Barra do Pirai, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas
atribuicdes legais e Constitucionais,

RESOLVE:

Art. 1° - Suspender, sine die, as férias concedidas referente ao periodo de 01/08
a 30/08/2018, do servidor SERGIO ESPINDULA LUMERTZ - mat. 9761, lotado na
Controladoria Geral do Municipio, a partir de 06/08/2018.

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Recursos Humanos dara ciéncia ao interessado
e fard as anotagdes necessdrias em sua ficha funcional e ainda, viabilizando o
acerto em sua folha de pagamento, que deverd ocorrer sem prejuizo do titular
da Pasta.

Art. 3° - Que de acordo com a discricionariedade do titular da Pasta e o interesse
publico, o servidor devera cumprir o remanescente do periodo em prazo nunca
superior a 12(doze) meses.

Art. 4° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.
GABINETE DO PREFEITO, 06 DE AGOSTO DE 2018.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

MEMO N 93/2018 - CGM
Smg/ebmp.
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PORTARIA N° 756/2018

O Prefeito Municipal de Barra do Pirai, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas
atribuicoes legais e Constitucionais,

RESOLVE:
Art. 1° EXONERAR, MILENE OLIVEIRA DA SILVA, do cargo em comissdo de Auxiliar,
Nivel DAS-1, da estrutura do Gabinete do Prefeito, para o qual fora nomeada pela

Portaria n®© 925/2017.

Art. 20 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, surtindo seus
efeitos a partir de 20/07/2018.

Art. 3° - Revogam-se as disposicdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 06 DE AGOSTO DE 2018.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

MEMO N° 143/2018 - sms
Smg/ebmp.

PORTARIA N°757/2018

O Prefeito Municipal de Barra do Pirai, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas
atribuicdes legais e Constitucionais,

RESOLVE:

Art. 1° - Suspender, sine die, as férias concedidas referente ao periodo de 01/08 a
30/08/2018, da servidora MARIA LUCIA LOPES DE MORAES - mat. 6180, lotada na
Secretaria Municipal de Administracdo, a partir de 06/08/2018.

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Recursos Humanos dara ciéncia ao interessado
e fard as anotagées necessdrias em sua ficha funcional e ainda, viabilizando o
acerto em sua folha de pagamento, que deverd ocorrer sem prejuizo do titular
da Pasta.

Art. 3° - Que de acordo com a discricionariedade do titular da Pasta e o interesse
publico, o servidor deverd cumprir o remanescente do periodo em prazo nunca
superior a 12(doze) meses.

Art. 4° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 06 DE AGOSTO DE 2018.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

memo n°091/2018 - sma
Smg/ebmp.

Barra do Pirai/RJ

PORTARIA N° 758/2018
O PREFEITO MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI, no uso de suas atribuicdes legais e
de conformidade com o artigo 15 da Lei Municipal n° 326, de 28/04/1997 e com
a Lei Municipal n° 2667 de 23/03/2016 alterada pelas Leis Municipais n.c 2690 de
19/05/2016 e 2725 de 28 de junho de 2016.
RESOLVE:

Art. 1° - ADMITIR, ANA PAULA ALVES DOS SANTOS, para o cargo de Merendeira,
aprovada e classificada em Concurso Publico conforme Edital 01/2016.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, surtindo seus
efeitos a partir de 23/07/2018.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 06 DE AGOSTO DE 2018.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

memo n° 084/2018 — fns - smrh
Smg/ebmp.

PORTARIA N° 759/2018

O PREFEITO MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI, no uso de suas atribuicdes legais e
de conformidade com o artigo 15 da Lei Municipal n° 326, de 28/04/1997 e com
a Lei Municipal n° 2667 de 23/03/2016 alterada pelas Leis Municipais n.c 2690 de
19/05/2016 e 2725 de 28 de junho de 2016.

RESOLVE:

Art. 1° - ADMITIR, JULIANA MARIANO SOARES, para o cargo de Assistente de
Creche, aprovada e classificada em Concurso Publico conforme Edital 01/2016.

Art. 20 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, surtindo seus
efeitos a partir de 23/07/2018.

Art. 3° - Revogam-se as disposicdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 06 DE AGOSTO DE 2018.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

memo n° 085/2018 - fns - smrh
Smg/ebmp.
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PORTARIA N° 760/2018

O PREFEITO MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI, no uso de suas atribuicdes legais e
de conformidade com o artigo 15 da Lei Municipal n° 326, de 28/04/1997 e com
a Lei Municipal n° 2667 de 23/03/2016 alterada pelas Leis Municipais n.° 2690 de
19/05/2016 e 2725 de 28 de junho de 2016.

RESOLVE:

Art. 1° - ADMITIR, ROBISON LESSA BARRETO, para o cargo de Guarda Munici-
pal - Masculino, aprovado e classificado em Concurso Publico conforme Edital
01/2016.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, surtindo seus
efeitos a partir de 06/08/2018.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 06 DE AGOSTO DE 2018.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

memo n° 086/2018 - fns - smrh
Smg/ebmp.

PORTARIA N°761/2018

O PREFEITO MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI, no uso de suas atribuicdes legais e
de conformidade com o artigo 15 da Lei Municipal n° 326, de 28/04/1997 e com
a Lei Municipal n° 2667 de 23/03/2016 alterada pelas Leis Municipais n.° 2690 de
19/05/2016 e 2725 de 28 de junho de 2016.

RESOLVE:

Art. 1° - ADMITIR, LUCAS LOPES DA SILVA, para o cargo de Guarda Munici-
pal - Masculino, aprovado e classificado em Concurso Publico conforme Edital
01/2016.

Art. 20 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, surtindo seus
efeitos a partir de 03/08/2018.

Art. 3° - Revogam-se as disposicdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 06 DE AGOSTO DE 2018.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

memo n° 087/2018 - fns - smrh
Smg/ebmp.

Barra do Pirai/RJ

PORTARIA N° 762/2018

O PREFEITO MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI, no uso de suas atribuicdes legais e
de conformidade com o artigo 15 da Lei Municipal n° 326, de 28/04/1997 e com
a Lei Municipal n° 2667 de 23/03/2016 alterada pelas Leis Municipais n.° 2690 de
19/05/2016 e 2725 de 28 de junho de 2016.

RESOLVE:

Art. 1° - ADMITIR, RAFAELA GUIMARAES ALMEIDA, para o cargo de Terapeu-
ta Ocupacional, aprovada e classificada em Concurso Publico conforme Edital
01/2016.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, surtindo seus
efeitos a partir de 06/08/2018.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 06 DE AGOSTO DE 2018.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

memo n° 088/2018 - fns - smrh
Smg/ebmp.

PORTARIA N° 763/2018

O PREFEITO MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI, no uso de suas atribuicdes legais e
de conformidade com o artigo 15 da Lei Municipal n° 326, de 28/04/1997 e com
a Lei Municipal n° 2667 de 23/03/2016 alterada pelas Leis Municipais n.° 2690 de
19/05/2016 e 2725 de 28 de junho de 2016.

RESOLVE:
Art. 1° - ADMITIR, MARCOS VINICIUS NEVES DE OLIVEIRA, para o cargo de Guar-
da Municipal, aprovado e classificado em Concurso Publico conforme Edital

01/2016.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, surtindo seus
efeitos a partir de 18/07/2018.

Art. 3° - Revogam-se as disposicdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 06 DE AGOSTO DE 2018.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

memo n° 089/2018 - fns - smrh
Smg/ebmp.
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PORTARIA N° 764/2018

O PREFEITO MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI, no uso de suas atribuicdes legais e
de conformidade com o artigo 15 da Lei Municipal n° 326, de 28/04/1997 e com
a Lei Municipal n° 2667 de 23/03/2016 alterada pelas Leis Municipais n.° 2690 de
19/05/2016 e 2725 de 28 de junho de 2016.

RESOLVE:

Art. 1° - ADMITIR, IURI RIBEIRO FELICIANO SUHETT, para o cargo de Professor | -
Educacéo Fisica, aprovado e classificado em Concurso Publico conforme Edital
01/2016.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, surtindo seus
efeitos a partir de 18/07/2018.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 06 DE AGOSTO DE 2018.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

memo n° 090/2018 - fns - smrh
Smg/ebmp.

PORTARIA N° 765/2018

O PREFEITO MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI, no uso de suas atribui¢es legais e
de conformidade com o artigo 15 da Lei Municipal n° 326, de 28/04/1997 e com
a Lei Municipal n° 2667 de 23/03/2016 alterada pelas Leis Municipais n.° 2690 de
19/05/2016 e 2725 de 28 de junho de 2016.

RESOLVE:

Art. 1° - ADMITIR, ISABELLE LOPES CAPATO DE SOUZA, para o cargo de Assis-
tente de Creche, aprovada e classificada em Concurso Publico conforme Edital
01/2016.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, surtindo seus
efeitos a partir de 03/08/2018.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 06 DE AGOSTO DE 2018.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

memo n° 091/2018 - fns - smrh
Smg/ebmp.

Barra do Pirai/RJ

PORTARIA N° 766/2018

O PREFEITO MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI, no uso de suas atribuicdes legais e
de conformidade com o artigo 15 da Lei Municipal n° 326, de 28/04/1997 e com
a Lei Municipal n° 2667 de 23/03/2016 alterada pelas Leis Municipais n.° 2690 de
19/05/2016 e 2725 de 28 de junho de 2016.

RESOLVE:

Art. 1°- ADMITIR, AMANDA SILVEIRA LEAL, para o cargo de Assistente de Creche,
aprovada e classificada em Concurso Publico conforme Edital 01/2016.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, surtindo seus
efeitos a partir de 03/08/2018.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 06 DE AGOSTO DE 2018.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

memo n° 092/2018 - fns - smrh
Smg/ebmp.

PORTARIA N° 767/2018

O Prefeito Municipal de Barra do Pirai, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas
atribuicdes legais e Constitucionais,

RESOLVE:

Art. 1° - Suspender, sine die, as férias concedidas referente ao periodo de 01/08
a 30/08/2018, do servidor MARIO LUIS DA SILVA PIRES - mat. 9828, lotado na
Secretaria Municipal de Agricultura, a partir de 06/08/2018.

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Recursos Humanos dara ciéncia ao interessado
e fard as anotagdes necessarias em sua ficha funcional e ainda, viabilizando o
acerto em sua folha de pagamento, que deverd ocorrer sem prejuizo do titular
da Pasta.

Art. 3° - Que de acordo com a discricionariedade do titular da Pasta e o interesse
publico, o servidor deverd cumprir o remanescente do periodo em prazo nunca
superior a 12(doze) meses.

Art. 4° - Revogam-se as disposicdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 06 DE AGOSTO DE 2018.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal

memo n° 005/2018/dgcau - smag
Smg/ebmp.
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ADMINISTRACAO

AVISOS DE LICITACOES

A Comissdo Permanente de Licitacdo torna publica a data da licitacao referente a AQUISICAO DE CAMISAS E REGATAS DE MALHA SILK FRENTE E COSTAS EM 4 CORES
PARA SEREM UTILIZADAS NAS CAMPANHAS DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIALCAS, Processo Administrativo n° 204/2018, na modalidade Pregéo Presencial, n®
018/2018, do tipo menor preco global, que sera realizada no dia 21 de agosto de 2018, as 15:00 horas, maiores informacoes pelo tel.: (24) 2442-5372.

A Comissao Permanente de Licita¢do torna publica a data da licitagdo referente a provavel prestacao de servico de decoracdo em impressao digital e acessérios para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo, Processo Administrativo n°® 8326/2018, na modalidade Pregdo Presencial SRP, n° 019/2018, do
tipo menor preco por global, que serd realizada no dia 23 de agosto de 2018, as 14:00 horas, maiores informagdes pelo tel.: (24) 2442-5372.

A Comissdo Permanente de Licitacio torna publica a data da licitacio referente a Registro de Precos para PROVAVEL AQUISICAO DE CESTAS BASICAS, Processo Ad-
ministrativo n°®472/2018, na modalidade Pregdo Presencial SRP, n° 020/2018, do tipo menor preco por item, que serd realizada no dia 24 de agosto de 2018, as 10:00
horas, maiores informacdes pelo tel.: (24) 2442-5372.

A Comissdo Permanente de Licitacdo torna publica a data da licitacio referente & Registro de Precos para GENEROS ALIMENTICIOS, Processo Administrativo ne
4404/2018, na modalidade Pregéo Presencial SRP, n°021/2018, do tipo menor preco por item, que serd realizada no dia 27 de agosto de 2018, as 14:00 horas, maiores
informacgdes pelo tel.: (24) 2442-5372.

A Comissao Permanente de Licitacdo torna publica a nova data da licitacio referente & AQUISICAO DE UMA UNIDADE MOVEL DE NIVEL PRE-HOSPITALAR NA AREA
DE URGENCIAPARA ATENDER O SAMU 192 SUPORTE BASICO DE VIDA, PROPOSTA Ne 01606.604000116-009, EMENDA PARLAMENTAR Ne 35730003, Processo Admin-
istrativo n° 3252/2017, na modalidade Pregéo Eletronico, n° 055/2018, do tipo menor preco por item, que serd realizada no dia 22 de agosto de 2018, as 14:00 horas,
no site www.licitacoes.caixa.gov.br, maiores informacoes pelo tel.: (24) 2442-5372.

A Comissao Permanente de Licitacdo torna publica a data da licitacao referente &8 PROVAVEL AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS PARA ATENDER AO ABRIGO
MUNICIPAL, Processo Administrativo n°® 499/2018, na modalidade Pregdo Eletronico, para Registro de Precos, n° 064/2018, do tipo menor preco por item, que sera
realizada no dia 22 de agosto de 2018, as 14:00 horas, no site www.licitacoes.caixa.gov.br, maiores informacées pelo tel.: (24) 2442-5372.

A Comissao Permanente de Licitacao torna publica a data da licitacio referente 8 PROVAVEL AQUISICAO DE EPI - EQUIPAMENTO PROTECAO INDIVIDUAL, Processo
Administrativo n° 5773/2018, na modalidade Pregdo Eletronico, para Registro de Precos,n® 065/2018, do tipo menor preco por item, que serd realizada no dia 23 de
agosto de 2018, as 10:00 horas, no site www.licitacoes.caixa.gov.br, maiores informacgdes pelo tel.: (24) 2442-5372.

AVISO DE REVOGAGAO - DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° 091/2017 E DA HOMOLOGAGAO - LOTES 01 E 02 - PREGAO PRESENCIAL SRP N° 065/2017

REVOGO a Ata de Registro de Precos n° 091/2017, publicada no BOE n° 928, em 16/10/2018 e a Homologacao, publicada no BOE n° 922, em 04/07/2017, em favor
da empresa METALURGICA VALENCA INDUSTRIA E COMERCIO LTDA, no valor total de R$ 494.342,00 (quatrocentos e noventa e quatro mil, trezentos e quarenta e
dois reais) referente ao Pregdo Presencial SRP n° 065/2017, para oslotes 01 e 02,0bjeto: Provavel Aquisicao de Telhas, Cumeeiras, Parafusos e Fita de Vedagao, em
atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Educacao de Barra do Pirai, conforme especificacdes e quantidades estabelecidas no Termo de Referéncia
e laudas do processo n° 8.845/2017.

Mario Reis Esteves — Prefeito Municipal

AVISO DE HOMOLOGAGAO - LOTES 01 E 02 - PREGAO PRESENCIAL SRP N° 065/2017

HOMOLOGO em favor da empresa MULTINEGOCIOS SERVICOS DE CONSTRUCOES E COMERCIO DE MATERIAIS EIRELI ME, no valor total de R$ 494.342,00 (quatrocen-
tos e noventa e quatro mil, trezentos e quarenta e dois reais) referente ao Pregao Presencial SRP n° 065/2017, para oslotes 01 e 02, Objeto: Provéavel Aquisi¢do de
Telhas, Cumeeiras, Parafusos e Fita de Vedacdo, em atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Educagao de Barra do Pirai, conforme especificagbes e
quantidades estabelecidas no Termo de Referéncia e laudas do processo n° 8.845/2017.

Mario Reis Esteves — Prefeito Municipal

EXTRATO TERMO ADITIVO
INSTRUMENTO: 3°Termo Aditivo ao Contrato n° 002/2017
PARTES: O Municipio de Barra do Pirai através da Prefeitura Municipal de Barra do Pirai e a empresa Alex Nunes Ignacio Transporte Ro-
dovidrio de Cargas - ME.
OBJETO: Prorrogacao do prazo de vigéncia do Contrato n°002/2017, por 06 (seis) meses.
PROCESSO ADMINISTRATIVO: | 19303/2016
VIGENCIA: 04/07/2018 a03/01/2019
FUNDAMENTO: Lei Federal n° 8.666/93.
DATA DA ASSINATURA: 03 de julho de 2018.
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EXTRATO TERMO ADITIVO
INSTRUMENTO: 1°Termo Aditivo ao Contrato n°46/2017
PARTES: O Municipio de Barra do Pirai através da Prefeitura Municipal de Barra do Pirai e a empresaOnofre J Souza EIRELI-
ME.
OBJETO: Acréscimo de 25% (vinte e cinco por cento) ao valor contratado.

PROCESSO ADMINISTRATIVO:

5672/2017

VIGENCIA:

30/07/2018 a31/10/2018

FUNDAMENTO:

Lei Federal n° 8.666/93.

DATA DA ASSINATURA:

30 dejulho de 2018.

EXTRATO CONTRATUAL
INSTRUMENTO: Termo de Contrato n° 06/2018
PARTES: Municipio de Barra do Pirai através do Fundo Municipal de Assisténcia Social e a empresa Felipe Mathias de Morais
- EPP.
OBJETO: Aquisicao de Kits Enxoval para bebé.
VALOR: R$ 68.595,00
PROCESSO ADMINISTRATIVO: | 259/2018

VIGENCIA:

24/07/2018 a 23/01/2019

FUNDAMENTO:

Lei Federal 8.666/93, Lei Federal 10.520/2002, Lei Complementar n° 123/2006, Lei Municipal n° 961/2005 e suas
alteragdes, Decreto Municipal n° 106/2005.

DATA DA ASSINATURA:

24 de julho de 2018.

EXTRATO CONTRATUAL
INSTRUMENTO: Termo de Contrato n° 99/2018
PARTES: Municipio de Barra do Pirai através da Prefeitura Municipal de Barra do Pirai e a empresa Multinegdcios Servicos de
Construgdes e Comércio de Materiais EIRELI - ME
OBJETO: Aquisicao de Material de Construcao
VALOR: R$ 109.875,00

PROCESSO ADMINISTRATIVO:

8681/2018

VIGENCIA:

30/07/2018 a 27/10/2018.

FUNDAMENTO:

Lei Federal 8.666/93, Lei Federal 10.520/2002, Lei Complementar n° 123/2006, Lei Municipal n° 961/2005 e suas
alteragdes, Decreto Municipal n° 106/2005.

DATA DA ASSINATURA:

30 de julho de 2018

EXTRATO CONTRATUAL

INSTRUMENTO: Termo de Contrato n° 100/2018

PARTES: Municipio de Barra do Pirai através da Prefeitura Municipal de Barra do Pirai e a empresa Amanbella Comércio de
Alimentos EIRELI-ME.

OBJETO: Aquisicao de Géneros Alimenticios para atender as Unidades Escolares Municipais (Creche, Pré-escola, Escolas de
Ensino Fundamental, Entidades Filantrépicas, Programa Mais Educac¢ao de Jovens e Adultos, Atendimento Educa-
cional Especializado).

VALOR: R$ 155.010,00

PROCESSO ADMINISTRATIVO:

4968/2018

VIGENCIA:

02/08/2018 a 01/08/2019.

FUNDAMENTO:

Lei Federal 8.666/93, Lei Federal 10.520/2002, Lei Complementar n° 123/2006, Lei Municipal n° 961/2005 e suas
alteragdes, Decreto Municipal n° 106/2005.

DATA DA ASSINATURA:

02 de agosto de 2018.
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EXTRATO CONTRATUAL

INSTRUMENTO: Termo de Contrato n° 101/2018

PARTES: Municipio de Barra do Pirai através da Prefeitura Municipal de Barra do Pirai e a empresa Distribuidora de Cestas
Vassouras Ltda.

OBJETO: Aquisicao de Géneros Alimenticios para atender as Unidades Escolares Municipais (Creche, Pré-escola, Escolas de
Ensino Fundamental, Entidades Filantrépicas, Programa Mais Educacao de Jovens e Adultos, Atendimento Educa-
cional Especializado).

VALOR: R$ 118.808,00

PROCESSO ADMINISTRATIVO:

4968/2018

VIGENCIA:

02/08/2018 a 01/08/2019.

FUNDAMENTO:

Lei Federal 8.666/93, Lei Federal 10.520/2002, Lei Complementar n° 123/2006, Lei Municipal n° 961/2005 e suas
alteragoes, Decreto Municipal n° 106/2005.

DATA DA ASSINATURA:

02 de agosto de 2018.

EXTRATO CONTRATUAL
INSTRUMENTO: Termo de Contrato n° 102/2018
PARTES: Municipio de Barra do Pirai através da Prefeitura Municipal de Barra do Pirai e a empresa Multinegécios Servicos de
Construcdes e Comércio de Materiais EIRELI - ME.
OBJETO: Aquisicdo de Material Elétrico para Atender as Necessidades da Secretaria de Servicos Publicos.
VALOR: RS 668.264,78

PROCESSO ADMINISTRATIVO:

9919/2018

VIGENCIA:

08/08/2018 a 07/02/2019.

FUNDAMENTO:

Lei Federal 8.666/93, Lei Federal 10.520/2002, Lei Complementar n° 123/2006, Lei Municipal n° 961/2005 e suas
alteragdes, Decreto Municipal n° 106/2005.

DATA DA ASSINATURA:

08 de agosto de 2018.

EXTRATO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 047/2018
PREGAO ELETRONICO SRP N° 021//2018

Partes: Prefeitura Municipal de Barra do Pirai e a empresa GRAFICA E EDITORA BIQUENSE LTDA- ME. CNPJ: 00.807.061/0001-65.

Objeto: A presente Ata tem por objeto o Registro de Precos para PROVAVEL AQUISICAO DE CAPAS DE PROCESSOS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE FAZENDA (DEPARTAMENTO DE COBRANCA DA DIVIDA ATIVA), conforme as especificacdes contidas no Edital de Pregdo Eletrénico para Registro de
Precos, na Proposta de Precos (Anexo I) do Edital, assim como as informacdes reunidas na Consolidacdo das Informagdes desta Ata de Registro de Precos (Anexo I).

Processo n°3933/2018.
Item Descricao (Lote 1) Unid. Qtde. Valor Valor Total
Unitario (R$) (RS)
01 CAPA DE PROCESSO, CARTOLINA 240G, NA COR PALHA, TAMANHO 24,5 X 32,5 CM, COM | UNID. | 10.000 | R$ 0,60 RS 6.000,00
VINCO NO MEIOQ.
TOTAL GERAL | R$ 6.000,00

Data da Assinatura: 09 de julho de 2018.
Vigéncia: 12 meses conforme cldusula oitava.
Valor Geral: RS 6.000,00 (seis mil reais).

Mario Reis Esteves — Prefeito Municipal.
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EXTRATO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 056/2018
PREGAO PRESENCIAL SRP N° 65/2017

Partes: Prefeitura Municipal de Barra do Pirai e a empresa MULTINEGOCIOS SERVICOS DE CONSTRUCOES E COMERCIO DE MATERIAIS EIRELI ME. CNPJ: 20.232.759/0001-
07.

Objeto: A presente Ata tem por objeto o Registro de Precos para PROVAVEL AQUISICAO DE TELHAS, CUMEEIRAS, PARAFUSOS E FITA DE VEDACAO, conforme as
especificacdes contidas no Edital de Pregdo Presencial para Registro de Precos, na Proposta de Precos (Anexo ) do Edital, assim como as informagdes reunidas na
Consolidacdo das Informacgoes desta Ata de Registro de Precos (Anexo I). Processo n° 8845/2017.

LOTE 01
Item Descricao (Lote 1) Unid. Qtde. | Marca Valor Valor Total
Unitario (R$) (RS)
01 Telha termo acustica, modelo TF/TAC sendo: telha trapezoidal 40 superior, telha M? 5500 MBP | RS 60,46 RS
forro inferior, em aco zincalume pré pintado em ambas as faces aparentes na cor 332.530,00

branco, sistema de pintura coil coating, espessura do aco # 0,43mm em ambas
as faces, com isolamento técnico de poliuretano ecoldgico com 20mm de es-
pessura, densidade de 38 a 40Kg/m3, com resisténcia ao fogo, classificacdo R1-
NBR7358, e condutibilidade térmica média 0,022 w/ m.k ASTM C 518 - largura
util 1000mm

02 Telha trapezoidal 40, em aco zincalume pré pintado em ambas as faces na cor | M? 3000 MBP [ RS 24,20 RS 72.600,00
branco, sistema de pintura coil coating, espessura do aco # 0,43mm - largura util
1025mm

03 Telha senoidal “ondulada’, em aco zincalume pré pintado em ambas as facesa na M? 2500 MBP | RS 25,00 R$ 62.500,00
cor branco, sistema de pintura coil coating, espessura do aco # 0,43mm - largura

atil 1025mm
Total - Lote 01 | R$ 467.630,00
LOTE 02
Item Descricao (Lote 1) Unid. Qtde. | Marca Valor Valor Total
Unitario (R$) (RS)

01 Cumeeira trapezoidal 40, em aco zincalume pré pintado em ambas as faces na PC 1200 MBP | RS 22,26 R$ 26.712,00
cor branco, sistema de pintura coil coating, espessura do aco # 0,43mm - largura
atil 1025mm

Total - Lote 02 | R$ 26.712,00
TOTAL DOS LOTES 01 E 02 | R$ 494.342,00

Data da Assinatura: 07 de agosto de 2018.

Vigéncia: 12 meses conforme clausula oitava.

Valor Geral dos Lotes 01 e 02: R$ 494.342,00 (quatrocentos e noventa e quatro mil trezentos e quarenta e dois reais).
Mario Reis Esteves — Prefeito Municipal.

PRIMEIRO TERMO DE APOSTILAMENTO DA ATA N° 114/2017

Pregdo Presencial SRP n° 086/2017 — Processo n° 7363/2017 - Provavel confeccao de placas de chapa galvanizada, estrutura de madeira, pintada, tamanho 50x60 cm,
para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Servicos Publicos.

Partes: Prefeitura Municipal de Barra do Pirai e a empresa RGB MOURA SERVICOS GRAFICOS LTDA ME. CNPJ: 08.370.220/0001-19.

Objeto: Incluir a dotacdo orcamentdria, conforme quadro.

COD. SECRETARIA FUNCIONAL ELEMENTO / DESPESA
20.13 04.452.011.2.033 3.3.90.30.99.00.00.00

Fundamento:§ 89, do artigo 65, da Lei Federal n° 8666/93.
Data: 07 de agosto de 2018.
Publica-se e Cumpra-se.

MARIO REIS ESTEVES
Prefeito Municipal
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SAUDE

HOMOLOGAGAO

Homologo a licitacdo, na modalidade de Pregéo Eletronico n° 041/2018 - Objeto: a Contratacdo de Empresa Especializada para Prestacdo de Servico de Locacao
Veiculos, com Manutencao Preventiva e Corretiva, Tipo Rodovidrio, Adaptado como Unidade Mével de Odontologia“ Odonto Mével ” e Unidade Mével de Saude de
Multi Especialidades- “Satide Mével” para a Secretaria Municipal de Saude do Municipio de Barra do Pirai, conforme especificacdes e quantidades estabelecidas no
Termo de Referéncia, em favor da empresa MARVIN LOCADORA DE VEICULOS EIRELI ME para os itens n° 1 e 2 no valor de R$430.800,00 (quatrocentos e trinta mil e
oitocentos reais)conforme laudas no processo 3487/2017 / SMS. Importa o presente Pregao em R$430.800,00 (quatrocentos e trinta mil e oitocentos reais).

EXTRATO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 30/2018
PREGAO ELETRONICO SRP N° 31/2018

Partes: Fundo Municipal de Saude e a empresa BELLA'S GRAFICA EIRELI - ME CNPJ: 17.915.708/0001-75

Objeto: A presente Ata tem por objeto o Registro de Precos para PROVAVEL PRESTACAO DE SERVICOS GRAFICOS PARA ATENDER A EVENTOS E ACOES REALIZADOS
PELOS PROGRAMAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, na Proposta de Precos (Anexo Il) do Edital, assim como as informacées reunidas na Consolidacdo das
Informagdes desta Ata de Registro de Precos (Anexo ).

Processo Administrativo n° 3464/2017.

BELLA’S GRAFICA EIRELI

2 Impresso tamanho 29cm x 20cm com 2 dobraduras de 9,5cm, papel couche fosco, fonte 11, cor | un 8.000,00 0,19 1.520,00
4/4, Folder " SAUDE E BOM SABER ...HANSENIASE ". No verso a seguinte informacao: brasao da
Prefeitura/ Estado do Rio de Janeiro/Prefeitura Municipal de Barra do Pirai/ Secretaria Municipal
de Saude/Programa Municipal de DST/AIDS/ Programa Educacdo em Saude. Tel.: 2443-6553
/2444-4596. (PROGRAMA DST/AIDS)

3 Impresso tamanho 29cm x 20cm com 2 dobraduras de 9,5cm, papel couche fosco, fonte 11, | un | 8.000,00 0,19 1.520,00
cor 4/4, Folder "DOENCAS SEXUALMENTE TRANSMISSIVEIS conhecendo vocé pode prevenir".
No verso a seguinte informacao: brasdo da Prefeitura/ Estado do Rio de Janeiro/Prefeitura Mu-
nicipal de Barra do Pirai/ Secretaria Municipal de Saude/Programa Municipal de DST/AIDS/ Pro-
grama Educacao em Saude. Tel.: 2443-6553 /2444-4596. (PROGRAMA DST/AIDS)

8 Impresso tamanho 20cm x 15cm , papel couche fosco, fonte 12, cor 4/0, Folder "SIFILIS trans- | un 8.000,00 0,18 1.440,00
mita apenas coisas boas ". No verso a seguinte informacéo: brasao da Prefeitura/ Estado do Rio
de Janeiro/Prefeitura Municipal de Barra do Pirai/ Secretaria Municipal de Saude/Programa Mu-

nicipal de DST/AIDS/ Programa Educacdo em Saude. Tel.: 2443-6553 /2444-4596. (PRO-
GRAMA DST/AIDS)
9 Impresso tamanho 20cm x 14cm, papel couche fosco, fonte 11, cor 4/4, Folder "VOCE JA OB- | un 8.000,00 0,16 1.280,00

SERVOU SE HA NO SEU CORPO MANCHAS... " No verso a seguinte informacao: brasao da Pre-
feitura/ Estado do Rio de Janeiro/Prefeitura Municipal de Barra do Pirai/ Secretaria Municipal
de Saude/Programa Municipal de DST/AIDS/ Programa Educacdo em Saude. Tel.: 2443-6553
/2444-4596. (PROGRAMA DST/AIDS)

10 Impresso tamanho 20cm x 14cm, papel coucher fosco, fonte14, cor 4/4 Folder "VACINACAO | un | 8.000,00 0,18 | 1.440,00
HPV ". No roda pé a seguinte informacédo: brasdo da prefeitura/ Estado do Rio de Janeiro/Pre-
feitura Municipal de Barra do Pirai/ Secretaria Municipal de Saude/Departamento de Vigilancia
Epidemioldgica / Programa Educacao em Saude. Tel 2442-2588 ( CEMUVIS)

11 Impresso tamanho 20cm x 14cm, papel coucher fosco, fonte14, cor 4/4 Folder " OQUE E FEBRE | un 8.000,00 0,18 1.440,00
AMARELA'". No roda pé a seguinte informacao: brasao da prefeitura/ Estado do Rio de Janeiro/
Prefeitura Municipal de Barra do Pirai/ Secretaria Municipal de Saude/Departamento de Vig-
ilancia Epidemiolégica / Programa Educacdo em Saude. Tel 2442-2588 ( CEMUVIS)

12 Impresso tamanho 20cm x 14cm, papel coucher fosco, fonte14, cor 4/4 Folder " SINTOMAS DA | un | 8.000,00 0,16 | 1.280,00
FEBRE AMARELA". No roda pé a seguinte informacao: brasao da prefeitura/ Estado do Rio de
Janeiro/Prefeitura Municipal de Barra do Pirai/ Secretaria Municipal de Saude/Departamento
de Vigilancia Epidemioldgica / Programa Educagao em Saude. Tel 2442-2588 ( CEMUVIS)

15 Impresso tamanho 20cm x 17cm, papel coucher fosco, fonte14, cor 4/4 Folder "MULHER VOCE | un 8.000,00 0,16 1.280,00
MERECE ALGO MELHOR." . No roda pé a seguinte informacao: brasdo da prefeitura/ Estado do
Rio de Janeiro/Prefeitura Municipal de Barra do Pirai/ Secretaria Municipal de Saude/Depar-
tamento de Saude Coletiva /Programa de Controle e Tratamento do Tabagismo / Programa
Educacdo em Saude. Tel 2443-6553 ( Programa de Controle e Tratamento do Tabagismo )
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17

Impresso tamanho 28cm x 19cm com 1 dobradura 14 cm, papel coucher fosco, fonte14, cor 4/4 Folder | un 8.000,00
"APROVEITE A VIDA SEM CIGARRO..." . No roda pé a seguinte informacéo: brasao da prefeitura/ Estado do
Rio de Janeiro/Prefeitura Municipal de Barra do Pirai/ Secretaria Municipal de Saide/Departamento de
Saude Coletiva /Programa de Controle e Tratamento do Tabagismo / Programa Educacdo em Saude. Tel
2443-6553 ( Programa de Controle e Tratamento do Tabagismo )

0,19 1.520,00

18

Impresso tamanho 28cm x 22cm com 2 dobraduras 8,5cm, papel coucher fosco, fonte 14, cor 4/0 Folder | un 8.000,00
"CUIDADOS COM A AGUA DE CONSUMO". No roda pé a seguinte informacéo: brasao da prefeitura/ Estado
do Rio de Janeiro/Prefeitura Municipal de Barra do Pirai/ Secretaria Municipal de Saude/Departamento de
Vigilancia Epidemioldgica / Programa Educacdo em Salde. Tel 2442-2588 (CEMUVIS)

0,19 1.520,00

19

Impresso tamanho 30cm x 20cm com 2 dobraduras 10cm, papel coucher fosco, fonte 14, cor 4/0 Folder | un 13.000,00
"LEISHMANIOSE visceral". No roda pé a seguinte informacéo: brasdo da prefeitura/ Estado do Rio de Ja-
neiro/Prefeitura Municipal de Barra do Pirai/ Secretaria Municipal de Saide/Departamento de Vigilancia
Epidemioldgica / Programa Educacdo em Saude. Tel 2442-2588 (CEMUVIS)

0,18 2.340,00

22

Impresso tamanho 20cm x 14cm, papel coucher fosco, fonte14, cor 4/4 Folder " CUIDE-SE..NAO SE IN- | un 8.000,00
TIMIDE". No roda pé a seguinte informacédo: brasdo da prefeitura/ Estado do Rio de Janeiro/Prefeitura
Municipal de Barra do Pirai/ Secretaria Municipal de Saude/Departamento de Saude Coletiva / Programa
Saude da Mulher , da Crianca e Adolescente/ Programa Educacdo em Saude. Tel 2443-1737 (Programa
Saude da Mulher)

0,16 1.280,00

25

Impresso tamanho 30cm x 40cm , papel couche fosco, fonte 28, cor 4/0, cartaz * VACINACAO CONTRA | un 2.000,00
GRIPE INFLUENZA" no roda pé Prefeitura/ Estado do Rio de Janeiro/Prefeitura Municipal de Barra do Pirai/
Secretaria Municipal de Saude/ Departamento de Vigilancia Epidemiolégica /Programa de Imunizacdo/
Programa Educacdo em Saude. Tel 2442-2588 ( CEMUVIS)

0,24 480,00

Total do Fornecedor:

18.340,00

Vigéncia - 12 meses conforme cldusula oitava.
Data da Assinatura — 08 de agosto de 2018.
JUBERTO FOLENA DE OLIVEIRA JUNIOR - Secretério de Saude

EXTRATO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 31/2018
PREGAO ELETRONICO SRP N° 31/2018

Partes: Fundo Municipal de Saude e a empresa RT EDITORA E DISTR. DE PAPEIS E SERVICOS - EPP CNPJ:21.051.277/0001-13

Objeto: A presente Ata tem por objeto o Registro de Precos para PROVAVEL PRESTACAO DE SERVICOS GRAFICOS PARA ATENDER A EVENTOS E ACOES REALIZADOS
PELOS PROGRAMAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, na Proposta de Precos (Anexo Il) do Edital, assim como as informagdes reunidas na Consolidacao das

Informagbes desta Ata de Registro de Precos (Anexo ).

Processo Administrativo n° 3464/2017.

RT EDITORA E DISTRIBUIDORA DE PAPEIS E SERVICOS

16

Impresso tamanho 20cm x 14cm, papel coucher fosco, fonte14, cor 4/4 Folder "TA LIGADO!!!” . No roda pé a | un | 8.000,00
seguinte informacao: brasdo da prefeitura/ Estado do Rio de Janeiro/Prefeitura Municipal de Barra do Pirai/
Secretaria Municipal de Saude/) Departamento de Vigilancia Epidemiolégica / Programa Educagao em Saude.
Tel 2442-2588 (CEMUVIS)

0,17

1.360,00

24

Impresso tamanho 20cm x 14cm, papel coucher fosco, fonte14, cor 4/4 , Folder “Amamentacéo: propiciadora... | un | 8.000,00
".No roda pé a seguinte informacdo: brasao da prefeitura/ Estado do Rio de Janeiro/Prefeitura Municipal de
Barra do Pirai/ Secretaria Municipal de Saude/Departamento de Saude Coletiva / Programa Saude da Mulher,
da Crianca e Adolescente/ Programa Educacdo em Saude. Tel 2443-1737 (Programa Saude da Mulher)

0,18

1.440,00

26

Impresso tamanho 40cm x 15¢cm com 2 dobraduras de 9,5cm, papel couche fosco, fonte 11, cor 4/4, Folder | un | 8.000,00
"DIABETES... ". No verso a seguinte informacdo: brasdo da Prefeitura/ Estado do Rio de Janeiro/Prefeitura Mu-
nicipal de Barra do Pirai/ Secretaria Municipal de Saide/Programa Doencas Conicas e Degenerativas/ Programa
Educacao em Saude. Tel.: 2443-6553 / (Programa Doencas Cronicas)

0,42

3.360,00

27

Impresso tamanho 15cm x 21cm , papel coucher fosco, fonte 14, cor 4/0 Folder "DENGUE ,ZICA..". No roda pé | un | 8.000,00
a seguinte informacéo: brasao da prefeitura/ Estado do Rio de Janeiro/Prefeitura Municipal de Barra do Pirai/
Secretaria Municipal de Saude/Departamento de Vigilancia Epidemioldgica / Programa Educa¢do em Saude.
Tel 2442-2588 (CEMUVIS)

0,19

1.520,00

28

Impresso tamanho 20cm x 14cm, papel coucher fosco, fonte14, cor 4/4 , Folder “CANCER DE UTERO... . No roda | un | 8.000,00
pé a seguinte informacao: brasdo da prefeitura/ Estado do Rio de Janeiro/Prefeitura Municipal de Barra do Pi-
rai/ Secretaria Municipal de Saude/Departamento de Saude Coletiva / Programa Saude da Mulher, da Crianca
e Adolescente/ Programa Educacdo em Saude. Tel 2443-1737 (Programa Saude da Mulher)

0,18

1.440,00

Total do Fornecedor:

9.120,00

Vigéncia - 12 meses conforme cldusula oitava.
Data da Assinatura - 08 de agosto de 2018.
JUBERTO FOLENA DE OLIVEIRA JUNIOR - Secretério de Saude

Barra do Pirai/RJ

www.barradopirai.rj.gov.br
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EXTRATO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 32/2018
PREGAO ELETRONICO SRP N° 31/2018

Partes: Fundo Municipal de Saide e a empresa VDM COMERCIO E SERVICOS EIRELI CNPJ: 22.533.691/0001-21

Objeto: A presente Ata tem por objeto o Registro de Precos para PROVAVEL PRESTACAO DE SERVICOS GRAFICOS PARA ATENDER A EVENTOS E ACOES
REALIZADOS PELOS PROGRAMAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, na Proposta de Precos (Anexo Il) do Edital, assim como as informagoes
reunidas na Consolidacdo das Informacoes desta Ata de Registro de Precos (Anexo |).

Processo Administrativo n° 3464/2017.

VDM COMERCIO E SERVICOS EIRELI

1 Impresso tamanho 29cm x 20cm com 2 dobraduras de 9,5cm, papel couche fosco, fonte 11, cor 4/4, Folder | un 8.000,00 0,18 1.440,00
"DST AIDS PARA CONHECIMENTO DO HOMEM...". No verso a seguinte informacéo: brasao da Prefeitura/
Estado do Rio de Janeiro/Prefeitura Municipal de Barra do Pirai/ Secretaria Municipal de Saude/Programa

Municipal de DST/AIDS/ Programa Educacdo em Saude. Tel.: 2443-6553 /2444-4596. (PROGRAMA
DST/AIDS)
4 Impresso tamanho 29cm x 20cm com 2 dobraduras de 9,5cm, papel couche fosco, fonte 11, cor 4/4, Folder | un 8.000,00 0,18 1.440,00

"HEPATITES VIRAIS B e C é preciso saber mais... . No verso a seguinte informacao: brasdo da Prefeitura/
Estado do Rio de Janeiro/Prefeitura Municipal de Barra do Pirai/ Secretaria Municipal de Saude/Programa

Municipal de DST/AIDS/ Programa Educac¢do em Saude. Tel.: 2443-6553 /2444-4596. (PROGRAMA
DST/AIDS)
5 Impresso tamanho 29c¢m x 20cm com 1 dobraduras de 15cm, papel couche fosco, fonte 11, cor 4/4, Folder | un 8.000,00 0,18 1.440,00

"VOCE NAO SABE...mais pode ter pego hepatite ". No verso a seguinte informacéo: brasao da Prefeitura/
Estado do Rio de Janeiro/Prefeitura Municipal de Barra do Pirai/ Secretaria Municipal de Saide/Programa

Municipal de DST/AIDS/ Programa Educagdo em Saude. Tel.: 2443-6553 /2444-4596. (PROGRAMA
DST/AIDS)
6 Impresso tamanho 29cm x 20cm com 1 dobraduras de 15cm, papel couche fosco, fonte 11, cor 4/4, Folder | un 8.000,00 0,18 1.440,00

"TUBERCULOSE tosse por mais de trés semanas... ". No verso a seguinte informacéo: brasdo da Prefeitura/
Estado do Rio de Janeiro/Prefeitura Municipal de Barra do Pirai/ Secretaria Municipal de Saude/Programa

Municipal de DST/AIDS/ Programa Educagao em Saude. Tel.: 2443-6553 /2444-4596. (PROGRAMA
DST/AIDS)
7 Impresso tamanho 10cm x 20cm papel couche fosco, fonte 11, cor 4/4, Filipeta "OQUE E Hansenfase?”". | un 8.000,00 0,14 1.120,00

No verso a seguinte informacdo: brasdo da Prefeitura/ Estado do Rio de Janeiro/Prefeitura Municipal de
Barra do Pirai/ Secretaria Municipal de Saude/Programa Municipal de DST/AIDS/ Programa Educacéo em
Saude. Tel.: 2443-6553 /2444-4596. (PROGRAMA DST/AIDS)

13 Impresso tamanho 28cm x 21cm com 2 dobraduras de 9,5cm, papel couche fosco, fonte 11, cor 4/4, Folder | un 8.000,00 0,19 1.520,00
"O QUE DEVE SABER SOBRE HIPERTENSAO ARTERIAL... ". No verso a seguinte informacdo: brasdo da Pre-
feitura/ Estado do Rio de Janeiro/Prefeitura Municipal de Barra do Pirai/ Secretaria Municipal de Satde/
Programa Doencgas Conicas e Degenerativas/ Programa Educacao em Saude. Tel.: 2443-6553 / (Pro-
grama Doencas Cronicas)

14 Impresso tamanho 30cm x 20cm com 2 dobraduras 10cm, papel coucher fosco, fonte 14, cor 4/0 Folder | un 8.000,00 0,24 1.920,00
"LEISHMANIOSE visceral". No roda pé a seguinte informacao: brasdo da prefeitura/ Estado do Rio de Ja-
neiro/Prefeitura Municipal de Barra do Pirai/ Secretaria Municipal de Saude/Departamento de Vigilancia
Epidemioldgica / Programa Educagdo em Saude. Tel 2442-2588 (CEMUVIS)

20 Impresso tamanho 30cm x 20cm com 1 dobraduras 15cm, papel coucher fosco, fonte 14, cor 4/0 Folder | un 15.000,00 | 0,18 2.700,00
"0 VIRUS DA GRIPE POE ESTAR EM .."" No roda pé a seguinte informacdo: braséo da prefeitura/ Estado do
Rio de Janeiro/Prefeitura Municipal de Barra do Pirai/ Secretaria Municipal de Saude/Departamento de
Vigilancia Epidemioldgica / Programa Educacdo em Salde. Tel 2442-2588 (CEMUVIS)

21 Impresso tamanho 28cm x 22cm com 2 dobraduras 8,5cm , papel couche fosco, fonte 11, cor 4/4, Folder | un 10.000,00 | 0,18 1.800,00
"DIA MUNDIAL CONTRA AIDS ". No verso a seguinte informagao: brasao da Prefeitura/ Estado do Rio de
Janeiro/Prefeitura Municipal de Barra do Pirai/ Secretaria Municipal de Saide/Programa Municipal de DST/
AIDS/ Programa Educagdo em Saude. Tel.: 2443-6553 /2444-4596. (PROGRAMA DST/AIDS)

23 Impresso tamanho 10cm x 20cm, papel coucher fosco, fonte14, cor 4/4 Filipeta"Gravidez x alimentacdo ". | un 8.000,00 0,13 1.040,00
No roda pé a seguinte informacdo: brasdo da prefeitura/ Estado do Rio de Janeiro/Prefeitura Municipal de
Barra do Pirai/ Secretaria Municipal de Saude/Departamento de Satude Coletiva / Programa Saude da Mul-
her, da Crianga e Adolescente/ Programa Educacédo em Saude. Tel 2443-1737 (Programa Saude da Mulher)

Total do Fornecedor: | 15.860,00

Vigéncia - 12 meses conforme cldusula oitava.
Data da Assinatura — 08 de agosto de 2018.
JUBERTO FOLENA DE OLIVEIRA JUNIOR - Secretério de Saude
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CONTROLADORIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI

Controladoria Geral do Municipio
Travessa Assungdo, 69 - Centro

Barra do Pirai — RJ - CEP: 27.123-080

Tel.: {24)2443-1088

Email: controladoria@barradopirairj.gov_br

RESOLUCAO CGM N¢ 004/2018

Dispoe sobre o Manual de
Fiscalizacdo de Contratos de

Servigos no ambito do Municipio

de Barra do Pirai.

O Controlador Geral do Municipio de Barra do Pirai, no uso das atribuicdes que lhe

sdo conferidas pela legislacdo em vigor,

CONSIDERANDO a missdo institucional da Controladoria Geral do Municipio de

apoio ao Controle Externo, sobretudo ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de

Janeiro e o poder Legislativo Municipal;

CONSIDERANDO a Lei Federal n? 8.666/93 que define regras para a fiscalizagao e

gestdo dos contratos e servigos nas contratagoes publicas;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar os controles e de estimular a adog¢ao
de providéncias dgeis nas acdes de fiscalizagdo e gestao de contratos e servigos no

ambito municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de sanar as fragilidades, corrigir falhas e definir
rotinas de orientacdo na execu¢do das fiscalizagdes, permitindo a atuacdo
preventiva, concomitante e corretiva, dando suporte aos fiscais de contrato e

servico;
TN

RESOLVE:

sg,. BOLETIM OFICIAL ELETRONICO garante autenticidade
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI

Controladoria Geral de Municipio
Travessa Assuncac, B9 - Centro

Barra do Piral — Rl - CEP: 27.123-080

Tel.: (24)2443-1088

Email: controladoria@®barradopiral.ri.gov.br

BAERA DO MR

Art. 12 - Fica instituido o Manual de Fiscalizagdo de Contratos de Servicos firmado

pelo Municipio de Barra do Pirai.

Art. 22 - O objetivo deste manual é orientar os fiscais de contratos designados em
relagdo aos procedimentos que devem ser adotados no processo de fiscalizagao,
visando o aprimoramento dos controles efetuados para o acompanhamento da

execugao contratual de acordo com condigdes contratadas.

Paragrafo unico. A 1? edicio do Manual abordara os procedimentos a serem
adotados pela fiscalizagcdo dos contratos de prestaciao de servigos com cessdo de

mao de obra.

I §29 - O Manual de Fiscalizagdo de Contratos e Servicos sera revisado e atualizado
pela CGM sempre que houverem modificagdes na norma legal ou surgirem novas

rotinas complementares pertinentes.

Art. 32 - Esta Resolug¢do entra em vigor na data de sua publicagao.

Barra do Pirai; 18 de maio de 2018.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI

Tv. Assumpgdo, 69 - Centro
' www.barradopirai.rj.gov.br

MANUAL DE FISCALIZACAO DE
CONTRATOS DE SERVICOS

2018

Padronizagéo e Arte Final -

Controladoria Geral do Municipio
Responsavel -Wendel Barbosa Caruzo - (24) —2442-3572
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MANUAL DE FISCALIZACAO DE
CONTRATOS DE SERVIGCOS

Aprovado pela Resolucio CGM n™ 04, da 18 de maic de 2018
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI
Controladoria Geral do Municipio
Coordenadoria de Controiadoria

" MANUAL DE FISCALIZAGAO DE CONTRATOS DE SERVIGOS
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PREFEITURA MUNICIFAL DE BARRA DO PIRAI

Cantraladona Geral do Municipsd
Coordenadona de Controladoria

MANLUAL DE FISCALIZACAD DE CONTRATOS DE SERVICOS

1. APRESENTAGAD

A Controladoria Geral do Municipio de Bara do Pirai — CGM, tendo
como principio o incremento de Atfividades de Controle Preventivo e Aglo
Onentadora, produz este Manual de Fiscalizeg8o dos Contratos de Servigos,
como instrumenio de aperfescoamento & uniformizacio do frabalho dagueles
que participam dos procedimentos de fiscalzacio dos contratos firmadaos palo
Municipio da Barra do Pirai

O objetvo deste Manual & orentar os fiscais de contratos em relac8o
aos procedimentos que devem ser adotados no processo de fiscalizagao,
visando o aprimoramento dos confroles efetuados para garantir que sua
exdoucio atenda as condighes contratadas. De uma forma simples resumimos
conceitos & procedimentos para a atuagdo dos fiscals sem a pretensio de
esgolar oz inimeros aspectos tonicos, administratives e juridicos gque
envolvem as confratacdes poblicas

2 Manual represenia wum documenio dindmico, com previsao de
atualizacio perddica de acorde com o avangos da legislacio & dos
procedimenios gerenciais aphcados & gestdo piblica, podendo a sua revislo
tambeém ocorrer por propesta dos gestores, fiscais e demais interessados
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI
Controladoria Geral do Municipio
Coordenadoria de Controladoria

=% MANUAL DE FISCALIZACAO DE CONTRATOS DE SERVICOS

2. CONCEITOS

Diante da necessidade em viabilizar a consecugdo de seus objetivos, a
Administragdo Publica recorre ao mercado contratando pessoas fisicas ou
juridicas para suprir essas demandas. Obrigatoriamente, essas contratagtes
sdo realizadas através de procedimento licitatério, este dispensavel ou
inexigivel nos casos especificados na Lei Federal n° 8.666/1993, que rege as
licitagbes e contratos da Administragéao Publica.

A fiscalizagdo dos contratos administrativos € uma atividade de suma
importancia para a Administracdo Publica. Desta forma, & necessario reforgar
alguns conceitos para a compreensao sobre a importancia do ato de fiscalizar.

Contrato administrativo:

| E todo e qualquer ajuste entre 6rgaos ou entidades da Administragéo Publica
e particulares, em que haja um acordo de vontades para a formagdo de
vinculo e a estipulagdo de obrigagées reciprocas, seja qual for a
| denominagao utilizada (Paragrafo Unico, art. 62, Lei n° 8.666/93).

Termo de Referéncia:

E parte integrante do contrato e apresenta Especificacdao Técnica.

Corresponde ao descritivo das principais caracteristicas do objeto a ser

contratado. Documento essencial em qualquer contratagdo, que deve conter

os elementos técnicos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo

adequado para caracterizar o servico a ser contratato e orientar sua
‘ execucao e fiscalizacéo.

Termo Aditivo:

‘ Instrumento, que segue toda formalidade do contrato, utilizado para efetivar
| as alteragcbes nos contratos administrativos previstas em lei, tais como:
| acrescimos ou supressdes no objeto, prorrogagdes de prazo, entre outras.

Termo Apostilamento:

E o registro administrativo que nao introduz modificagdo nas normas
contratuais, utilizado nas hipoteses previstas no art. 65 § 8° da Lei
| 8.666/1993, sendo formalizado usualmente nos autos processuais que
| definiram o contrato ou demais instrumentos habeis.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI
Controladoria Geral do Municipio
Coordenadoria de Controladoria

MANUAL DE FISCALIZACAO DE CONTRATOS DE SERVICOS

Preposto:

; Representante da contratada responsavel por acompanhar a execugao do

‘ contrato e atuar como principal interlocutor junto a contratante, incumbido de

| receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas,
legais e administrativas no curso da execugao contratual.

A formalizagao do contrato administrativo é obrigatoria nos casos de:

| « Concorréncia;
¢ Tomada de Precos;

e Pregao;

e Dispensas e Inexigibilidades cujos valores sejam superiores a modalidade
convite; e

» Contratagbes de qualquer valor que resultem obrigagées futuras.

’ Os casos em que o Termo Contratual a facultativo ou nao exigido
sao:

| « Valor inferior ao previsto para Tomada de Pregos (Art. 62 da 8.666/93);

« Compra com entrega imediata e integral, ndo resultando obrigagées
futuras (art. 62 §4° da 8.666/93);

« Concessinarios de servigo publico (agua, energia elétrica, etc);
s Tarifas e Obriga¢des bancarias;

¢ Taxas, custas, tributos ou emolumentos devidos a outros entes da
federacao;

e Adiantamentos;

+ Outros casos nao especificados (neste caso devera constar
justificativa especifica e verdadeira que ampara a ndo celebragao
contratual).

Nos casos em que a Administracao tem a faculdade de formulagdo do
Contrato, o mesmo podera ser substituido por outro instrumento, tais
como:

e Carta-contrato;
* Nota de empenho de despesa;
[« Autorizagéo de compra; ou

e Ordem de execugéo de servigo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI
Controladoria Geral de Municipio
Coordenadoria de Controladoria

¥ MANUAL DE FISCALIZACAO DE CONTRATOS DE SERVICOS

Limites de valor para as modalidades de licitagcdo da Lei n® 8.666/1993:

' Obras e Servigos de Engenharia

e Convite — até R$ 150.000,00 (art. 23, inciso |, alinea a)

| « Tomada de Pregos — até R$ 1.500.000,00 (art. 23, inciso |, alineab)

| « Concorréncia - acima de R$ 1.500.000,00 (art. 23, inciso |, alineac)

. Dispensa de licitagao — até R$ 15.000,00 (art. 24, inciso I)
Compras e Outros Servicos

e Convite — até R$ 80.000,00 (art. 23, inciso Il, alinea a)

| « Tomada de Pregos — até R$ 650.000,00 (art. 23, inciso Il, alinea b)

* Concorréncia - acima de R$ 650.000,00 (art. 23, inciso |l, alineac)

« Dispensa de licitagac — até R$ 8.000,00 (art. 24, inciso Il)
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3. GESTAO E FISCALIZAGAO DE CONTRATOS

A Gestéo e a Fiscalizagao de contratos sao atividades complementares
e tém como objetivo zelar pelo emprego adequado dos recursos publicos, com
definigbes e atribuigdes distintas, ndo sendo adequada a acumulagdo dessas
atividades por um Unico responsavel.

Gestao de Contratos:

[ E o gerenciamento de todos os Contratos, envolvendo a administragdo do
| processo desde a sua formalizagao até o seu encerramento, tais como,
instrugdo do processo administrativo de contratagdo, formalizagdo do
instrumento contratual, prorrogacado de prazos, publicacdo dos exiratos,
verificagdo da manutengdo das condigcbes de habilitagdo, adequagdo
orgamentaria, entre outras providéncias, realizadas no ambito do Municipio de
Barra do Pirai.

Fiscalizacdao de Contratos:

E o acompanhamento da execugéo fisica do contrato, efetuado por servidores
designados, que tem como objetivo, dentre outros:

« Garantir a fiel execugéo do objeto, nos termos das clausulas contratuais;
« Verificar a qualidade e a quantidade do bem ou servigo entregue;

« Evitar que seja efetuado o pagamento pela Administragao Pdblica sem o
devido cumprimento das obrigagbes contratuais pela contratada;

» Verificar possiveis irregularidades, sugerindo as agdes e sangdes que
devam ser aplicadas a seus responsaveis.

O desempenho das atividades de Gestido e Fiscalizagdao, além dos
aspectos legais, deve levar em consideragdo as dimensfes de eficiéncia,
eficacia e efetividade. |

4+ Eficiéncia — otimizar os recursos existentes;

<+ Eficacia — atingir os objetivos da organizagao; e

<+ Efetividade — garantir que o resultado previsto seja alcangado ao
longo do tempo.

10
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4. FISCALIZACAO DOS CONTRATOS

Designacao

O Fiscal de Contratos é o representante da Administragao designado,
através de Portaria do Chefe do Poder Executivo, para acompanhar a

execucao de um contrato.

A formalizagdo da designagdo do fiscal deve ser prévia ou
contemporanea ao inicio da vigéncia contratual.

No caso da prestacéo de servigos efou fornecimento de materiais, cuja
Nota Fiscal tenha valor superior 2 modalidade convite, os ordenadores de
despesa deverao designar comissao de, no minimo, trés servidores, que sera
responsavel pela sua atestacao.

Na contratagdo de obras, servigos ou na aquisicdo de materiais que
necessitem avaliagbes essencialmente técnicas, os ordenadores de despesa
deverao designar comissao de, nc minimo, trés servidores com conhecimento
na respectiva area, que sera responsavel pela sua atestacao.

Perfil

O Titular do Orgdo deve designar como fiscais de contratos os
servidores que tenham conhecimento técnico e pratico a respeito dos bens e
servigcos que estao sendo contratados, com o seguinte perfil:

¢ Ser servidor do Quadro de Pessoal da Prefeitura de Barra do Pirai
* Possuir boa reputagéao ética e profissional;

¢ Nao ter atuado como pregoeiro ou membro da comissé&o de licitagao de
origem do contrato;

e Nao ter relagao comercial, financeira, trabalhista ou civil com a
contratada; e

* Nao possuir algum tipo de parentesco com os dirigentes da contratada.

11

BOLETIM OFICIAL ELETRONICO garante autenticidade
deste documento visualizado diretamente no portal

- www.barradopirai.rj.gov.br

Barra do Pirai/RJ




Boletim do Municipio de Barra do Pirai | Poder Executivo | Ano 14 | N° 988 | 09 de Agosto de 2018

PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRA

Controladaria Gersal do Muanicipio
Coondenadoria de Controladona

MANUAL DE FISCALIZACAD DE CONTRATOS DE SERVICOS

Importante:

Previamente & designagio, a chefia imediata devera comunicar
a0 senvidor sua indicagdo para exercér a atribuigio de fiscal de
contratos

O servidor designado para atuar como fiscal de contralos
devard sar capacitado e onentado para o exercicio de suas

funcheas
Sempre gue possivel, os servidores a seram designados como

fiscais de contralos devem ser convocados para colaborar na
elaboragio dos Termos de Referéncia & participar no

|ulgamento das propostas da llcitagdo

RESPONSABILIDADES DO FISCAL DE CONTRATO

A responsabilidade principal dos fiscais de contralo de gestao & garantir
a fiel axecuclo do objeto do contrato, verificando a qualidade e quantdade do
bem ou servigo entregue. Evitando, desta forma, que a Adminstracio Publica
realize pagamentos sam ier recebido, nas condicdes pré-estabelecidas, o
produte ou servigo conforme contratado. Para o alcance deste objetivo os
fiscais dever@io considerar os procedimentos constantes da seclio 5 deste
manual - procedmentos para fiscalizagio.

s frecais de contratos tBm deverss cujo descumpnmento poderd
resultar em responsabilizacac, devendo, portanto, obrigatoriamente cumprir a
lei, respeitando as normas regimentais aplicaveis e o teor do contrato para
evitar esta responsabilizagio,

& responsabilizacdo pode ocorrer nas esferas administrativas, civil e
penal, em razdo dos atos que praticar (agao) ou deixar de praticar (omissan).

> Administrativa - Decorre da auséncia ou deficiéncia da atuagdo
fiscalizatdna, podendo haver incidéncia da Lei B 428002, notadaments
em seu ardigo 10, que disple sobre 05 alos de improbidade
administrativa que causem lesao ao erarng;

o Civil = Disposta, principaimente, nos arl. 186 e 927 do Cadigo Civil. E
8 8o ou omissdo voluntaria, negligéncia ou imprudéncia que
proveque dano &0 patrimdnio de terceiro, havendo obrigacdo de
reparagio do dano causado; e

o Panal = No caso da prafica de conduta dafinida em Lei coma crime,
Sao aplicivem as hipdleses previstas npos arts. B9 a 898 da Lai
8. 866/1983 & as disposicdes pravistas no Tiulo X do Cédigo Penal
(dos crimes contra a Administracio Pablica)

12
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Importante:

Para que a fiscalizagdo nao se caracterize como omissa deve
registrar todas as ocorréncias identificadas na execugao do
contrato, principalmente no que se refere as providéncias a
serem adotadas pela contratada.

5. PROCEDIMENTOS PARA FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Este item do Manual visa orientar sobre os procedimentos praticos que a
fiscalizagdo deve adotar para auxiliar no acompanhamento da execug¢do do
contrato, garantindo que este atenda ao interesse publico.

Aspectos Gerais

Os fiscais de contratos dever@o atuar de maneira proativa, buscando a
otimizagdo dos recursos e a qualidade dos servicos prestados, devendo
desempenhar as seguintes atribuicbes, dentre outras que entender e se
fizerem necessarias:

o Atestar as Notas Fiscais, com a identificagcdo do nome completo e
matricula, depois de verificado que a prestacdo do servico ou
aquisicdo do material atendeu as condiges contratadas;

o Ter conhecimento de todas as condigdes de contratagdo, em especial
das disposi¢des constantes dos instrumentos convocatérios e dos
termos do contrato;

o Examinar e analisar se o servigo esta sendo executado ou o
material/equipamento esta sendo entregue de acordo com todas as
condi¢bes de contratagéo;

o Registrar todas as ocorréncias relativas a execugdao do contrato,
tomando as providéncias necessarias a sua regularizacao,

o Estabelecer prazos para a contratada regularizar as ocorréncias
identificadas na fiscalizagdo com a ciéncia do gestor nos casos que
podem resultar na execucéo diversa do objeto contratado;

o Propor ao ordenador de despesa aplicacac de penalidade ao
fornecedor/prestador de servico em caso de atraso, inexecuc¢éo ou
descumprimento das condigbes de contratacéo;

o No caso de servigos continuados, propor ao Titular do Orgéo as
providéncias que permitam a instauragao de procedimentos para a
nova contratagao com antecedéncia de 90 dias;

o]

Propor medidas que visem a melhoria continua da execucgdo do

13

BOLETIM OFICIAL ELETRONICO garante autenticidade
deste documento visualizado diretamente no portal

- www.barradopirai.rj.gov.br

Barra do Pirai/RJ




Boletim do Municipio de Barra do Pirai | Poder Executivo | Ano 14 | N° 988 | 09 de Agosto de 2018

L PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI
t Controladoria Geral do Municipio
@~ Coordenadoria de Controladoria

' MANUAL DE FISCALIZACAO DE CONTRATOS DE SERVICOS

contrato; e
o Acompanhar a execugao da despesa em todas as suas fases.

Aspectos Especificos dos Contratos de Prestacao de Servicos com Cessao
de Mao de Obra

Para melhor compreensao dos procedimentos a serem adotados pela
fiscalizacdo de Contratos de Prestagdo de Servigos com Cessao de Mao de
Obra, dividimos o0s mesmos em procedimentos iniciais, mensais e
permanentes.

Procedimentos Iniciais:

1. Ler todo o contrato e seus anexos com o objetivo principal de conhecer os
seguintes itens:

a. objeto da contratagéo;

b. forma e prazo de execugéo;

c. quantitativo de pessoal envolvido;

d. fornecimento de material e/ou equipamentos, quantitativos e
percentuais em relacao ao custo, se houver,

e. planilha de custo e formagao de prego;

f. obrigacdes da contratante e contratada;

g. condigdes de pagamento;

h. fiscalizagdo; e

i. sangdes administrativas.

2. Verificar a emissdo do empenho, assinatura do contrato e publicacédo do
extrato contratual;

3. Verificar a publicagao do ato de designagéao do fiscal;

4. Realizar reunido com o preposto da contratada, com o seu devido registro
em ata, para estabelecer procedimentos de execucgao;

5. Solicitar a contratada relagdo dos empregados terceirizados, contendo:

a. nome completo;

b. numero do Registro Geral (RG) e do Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF);

Barra do Pirai/RJ

i www.barradopirai.rj.gov.br
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cargo ou fungao,

valar do saladnio,

hordria do posio de frabalho,
local do posio de trabalho,

- @ Ao

8. Elaborar planiha, com as informagoes da relagio de empregados. para
controle de féras, licengas, faltas, data-base da categoria prevista na
Convengdo Coletiva de Trabalha (CCT) da Categoria @ outras ocorréncias;

7. Comparar o saléric dos empregados com a planilha de custos, verificando
também que o mesma ndo pode ser inferior a0 que prewa a CCT

8. Conferir, por amostragem, as anolagbes nas Careiras de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS) dos empregados. verificando se elas coincidem
com a planilha de custo do coniraio,

8. Conferir o guaniitativo de empregados fornecido pela contratada com o
previsto no contrato

10, Verificar se a confratada forneceu aos empregados os uniformes e
equipamentos de seguranca do trabalho, quando necessanos, solicitando
copla do documento que comprave o recebimeanto.

Procedimentos Mensais:

1. Realizar, por melo de amostragem, enftrevista junto aos empregados de
modo a verificar s8 a empresa esta pagando saldno, férias, 13° salano,
vale-ransporie & vale-alimentagao, quando cablvel;

2 Realizar, por meio de amostragem, entrevista junto acs empregados de
modo a wverificar s& a8 empresa estd farendo o deposito do FGTS,
solicitanda copla do respectivo extralo a0 emprégado;

3 Verificar, por meio de amosiragem, se os salérios dos empregados estdo de
acordo com a planilha de custo, verificando também que o mesmo na pode
ser inferior ao que prevl a CCT,

4, Verificar 8 ulilizacio de uniformes pelos emprégados, guando previsto em
confrato,

5 Verficar a utifizagdo dos eguipamentos de seguranga do trabalho pelos
empregados, quando previsto em confrato;

6 Realzar, por meis de amosiragem, a confepdncia dos contrachegues
assinados peios empregados;

7. Exigir da contratada a relacdo dos funciondnos & comprovacao de

15
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pagamento dos salanos & beneficios, referente ac més antarior ao pericdo
de execugso do senigo;

B Verificar a ccormncia de faltas ou horas frabalhadas a menor, comparando
a planilha de controle com a folha de pagamanto, efetuando, se for o caso,
glosa da fatura;

8 Exigir da contratada copiss da Guia de Previdéncia Social (GPS) e da Guia
de Recoihimenio do FGTS (GRF), comprovando a gquitagao, com a relagao
de empregados (do arquivo SEFIP - Sistema Empresa de Recolhimento do
FGTS e Informagies & Pravidéncia Social) cormespondentes ao contrato
acima mencionado referente ao més anterior 80 periodo de execugio do

SEMVICO,

10. Mo caso da confratada ter valores relidos maiores do que os valores a
recolher, deve apresentar Declaragio com essas informacbes e Relalono
da Valor de Retengio a compensarirestituir @ Resumo das informacgdes a
Previdéncia Social gue comprovem a informacso.

11 Exigir da contratada copia do profocolo de transmisséo dos arquivos
gerados pelo SEFIF, emitido pelo cangl eletrdnico Conectividade Scclal da
Caba,

12 Verificar se 03 empregados vinculados ao contratc encontram-3& na
Relacdo de Trabalhadores do amuio SEFIP, caso negativo soficitar
esclerecimentos & confratada;

13. Verificar se os valores recolhidos na GPS & GRF conferem com os valores
gerados peko arguivo SEFIP transmitidos & Caxa EconGmica Federal, caso
negativo solicitar esclarecmantcs a confratada,

14 Verificar os dados da Nota Fiscal, conferindo as informages da contratada.
do tomador do servigo (Municipio), da descricao & compeaténcla do servigo e
do valor (considerando eveniuais glosas);

15 Atestar os servicos prestados, conferinde os dados descritivos das Motas
Fizcals (informacbes da contratada, tomador do serico (Municipio),
descricio e compebdéncia do servico e  wvalor), verficando sua
compatibfidade com o3 samvigos efetivamente exacutados.

16. Elaborar ralaldrio de avaliacio da prestacio do servica, devendo o mesmo
estar alinhado com a atestacio da Mota Fiscal

Procedimentos Permanentes:

1. Conferir guantos & quais sdo os empregados que estdo prestando servigos
& om quais funches:
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| 2. Verificar s& o8 empregados estdo cumprinds a jomada de rabalho;

3. Acompanhar a execuglo dos servicos 8o estd em conformidade com as
aspacificagies do Termo de Refaréncia.

Importante:

A fiscafizacao tem por obrgacAo formalizar fodas as
ocoméncias do coniraio, comunicando  formalmenie aos
represeniantes de confratada as deficiéncias encontradas,
definindo prazo & condigbes {se possivel) para sana-ias @ ou
APTEMOrar 8 execucan dos senigos prestados

A fiscalzacdo deve manter arguivo propric com foda &
documentagio relative a0 acompanhamento do  contrato
(contralo e seus anexos, atas de raunibes, relatorios,
povidéncias adotadas, e oufros documenios), além de
eventuals relatdrios emitidos pelo  conirole  interno
(Coordenacio de Auditorda da CGM) e confrole exerno
{Tribunal de Contas do Estada).

A atestacio sem ressalvas ndicara que o8 senigos foram
execulados em condigbes salisfalonas para o serigh pubhico,

As ocorréncias que no forem formalizadas (por escrito)
impedem a aplicagio de qualquer penaldade a que esta sujeita
& confratada, mesmo quando a execucio do sarvico asiaja
inaficiants.

Mao havendo regulanzagico da presiagdo do servigo @
fiscaliracdo deverd notificar o gestor do contraio guanto a0
descumprimentc das clavsulas contratuams, propondo &
aplicacdo das sancoes administrativas previgias no contrato.

As guestes que extrapolam a competdneia da fiscalizagdo
devem ser encaminhadas a autoridade competente, para que
possam ser resolvidas, devendo ser um procedimento célere a
fim da se avitar possiveis complicactes na execucio do
contralo

As  solicitagies de sernvigos dewem ser  dirigides ao
represeniante da coniratada, devendo ser evitades as ordens
direias aos ﬂnpraiadus.

A negociacio de folgas & compensacio de jornada de trabalho
& conduta exclusiva do amr.'l-re?adur.
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RESOLUCAO CGM N2 005,/2018

Aprova o Manual dé Liguidacio
de Despesa no Gmbito do

Muntcipio de Barra do Plral

0 Controlador Geral do Municipio de Barra do Piral, no uso das atribul¢des que lhe

sdo conferidas pela legistacio em vigor,

CONSIDERANDD a missdo institucional da Controladoria Geral do Municipio de
apcio ag Controle Externo, sobrefudo ag Tribunal de Contas do Estado do Rio de

faneiro ¢ o poder Legislativo Municipal;

CONSIDERANDO z Lef Federal n® B.A66/93 que defing regras para a execucio da

despesa por melo dos contratos pubices;

CONSIDERANDOD z Lei Federal n® 4320764 que define regras especificas para as

fases du despesa no dmbito do Administrogdo Pablica;

CONSIDERANDO a Lel Federal n* 101700 - Lel de Responsabilidade Fiscal, gue

define regras especificas para o tratamento da despesa pablica;

CONSIDERANDO & necessidade de aprimorar os controles ¢ de estimular a adogio

de providéncians dges nas agides de liguidagio de despesa no ambito municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de sanar as fragilidades, corrigir falkas o definir

rotinas de orientagio na exetucio das agdes de liguidacio de despesa, permitindo I

@ atungdo preventiva, concomitante e corretiva, dands suporte acs servidores ?,i;_:

"'.

atuam nesta area; i
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Empii g 1. T haer s &

RESOLVE:

Art, 12 - Fica instituido o Manual de Liquidacio de Despesa no dmbite do poder

Executive do Municipio de Barra do Piral

Art. 2% - D objetivo deste manual @ orientar os servidores municipais que atuam
pos procedimentos de Hguidagdo da despisa piblica, visando o aprimoramento
das acdes e dos controles efetuados para o acompanhamento da execugio

contratual de acordo com condigles contratadas.

Paragrafo Unico - D Manual de Liguidacdo de Despesa serd revisads e atualizado
pela CGM sempre que houverem modificagdes na norma legal ou surgirem novas

rotings complementares pertinentes

Art. 3% - Esta Resolupdo entra em vigor na data de sun publicagdo

Barra do Pirai, 18 de maio de 2018,
1

1

Wendel HM Caruzo

1,

Controkad ur_L'.elqr'.aJ ;!;{Euy[clpju
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2018

Aprovado através da Resolugao CGM n® 005, de 18 de maio de 2018.

Padronizacao e Arte Final -

Controladoria Geral do Municipio
Responsavel -Wendel Barbosa Caruzo - (24) —2442-3572
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APRESENTACAO

A Controladoria Geral do Municipio de Barra do Pirai - CGM, tendo como principio o
incremento de Atividades de Controle Preventivo e A¢ao Orientadora, produz este Manual
de Liquidagdo de Despesa, como instrumento de aperfeicoamento e uniformizagao do
trabalho daqueles que participam dos procedimentos de liquidagdo das despesas nas

aquisi¢oes realizadas pelo Municipio de Barra do Pirai.

Buscando sempre proporcionar economicidade, eficiéncia, eficacia, efetividade e eqliidade
a Gestdo Governamental, avaliando o cumprimento das metas, comprovando a legalidade e
a legitimidade dos atos, pautando sempre pela ética e transparéncia, com o objetivo de
garantir a otimizagdo dos gastos publicos e, assim, alcancar o desenvolvimento econdmico
e social, a Controladoria Geral do Municipio vem orientar as agbes governamentais deste

Municipio.

Partindo dessa premissa e considerando que a agilidade dos procedimentos de analise,

fiscalizagdo, controle e avaliagio proporcionam aos Gestores Pulblicos uma melhor
aplicagdo dos recursos, torna-se imprescindivel uma maior aten¢do e cumprimento aos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade e

transparéncia.

Instituido por Lei Municipal n® 2.965, de 12 de abril de 2018, o Sistema de Controle
Interno objetiva ainda fiscalizar, acompanhar, orientar e auxiliar os oérgdos da
Administrag¢do Publica do Poder Executivo Municipal, bem como disponibilizar elementos
suficientes para que os atos de gestio orgamentdria, financeira, contabil e patrimonial

sejam desenvolvidos dentro desses principios.
Para consecugdo desses objetivos a CGM pautara suas agoes em trés vertentes:

. PREVENCAO - por meio de orientagdes preventivas e expedigdes e proposigdes de

atos normativos referentes a procedimentos administrativos de planejamento, .
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programacio, execucao, fiscalizagdo, controle e avaliagao.

I.  FISCALIZAGAO - por meio de agdes de inspegdes continuas efetuadas nos 6rgaos e
entidades da Administracio Publica, utilizando-se das técnicas de
acompanhamento e verificagdo de procedimentos administrativos, com expedigao

de despachos e manifestagdes de carater detectivo e corretivo.

[I.  AUDITORIA - por meio de agdes de auditoria devidamente tipificadas com intuito
de verificagdo da legalidade e regularidade dos atos administrativos em relagdo ao
planejamento, programacdo, execugdo, fiscalizagdo, controle e avaliagdo da gestao

publica.

Para tanto foi desenvolvido Manual de Fiscalizagdo da Liquidacdo de Despesa para
utilizagao por todos os agentes/servidores que atuam no dmbito das Unidades Executoras

do Poder Executivo, em suas agdes especificas elementares.
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1. INTRODUCAO

A Coordenadoria de Controladoria da Controladoria Geral do Municipio de Barra do Pirai disponibiliza
para consulta o presente Manual de Liquidagdo de Despesa (ML.D) objetivando consolidar em um tinico

documento as principais normas pertinentes a liquidagdo da despesa publica.

Os procedimentos aqui definidos, com base nas Leis n°s 4.320/64, 8.666/93 e 101/2000, alcancam os
orgdos da administragdo direta ¢ as entidades autarquicas, fundacionais e fundos especiais, no ambito do
Poder Executivo Municipal. e deverfio ser observados pelos servidores que atuam na execugdo

orcamentaria, financeira, administrativa, patrimonial. bem assim por aqueles que atuam na fiscalizagdo.
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2. CONCEITO

A Lei n® 4.320/64, de 17 de mar¢o de 1964, que estabelece normas gerais de Direito Financeiro para

elaboragdo e controle dos orgamentos e balangos da Unido, dos Estados. dos Municipios ¢ do Distrito
| Federal, estabelece em seus artigos 62 e 63 as normas para a regular liquidacio da despesa e o respectivo

| conceito:

| “Art. 62. O pagamento da despesa $6 serd efetuado quando ordenado apos sua

regular liguidagdo,

Ar1. 63. A liguidagdo da despesa consiste na verificagdo do direito adguirido
pelo credor tendo por base os titulos e documentos comprobatorios do

respectivo crédito.

§ 1° Essa verificagdo tem por fim apurar:

I'- a origem ¢ o objeto do que se deve pagar;

[l - a importancia exata a pagar;

I - a quem se deve pagar a importdncia. para extinguir a obrigagdo.

§ 2% A4 liguidagdo da despesa por fornecimentos feitos ou servi¢os prestados

terd por base:
I - o contrato, ajuste ou acordo respectivo;
11 - a nota de empenho:

IIl - os comprovantes da entrega de material ou da prestagdo efetiva do

servigo ",

Nessa esteira, o prof. Heraldo da Costa Reis, em “A Lei n° 4.320/64 comentada e a Lei de

Responsabilidade Fiscal™, 31° edigdo, p. 149 e 150, leciona:

“Trata-se de verificar o direito do credor ao pagamento, isto é, verificar se o
implemento de condi¢do foi cumprido. Isto se faz com base em titulos e
documentos. Muito bem. mas ha um ponto central a considerar: é a verificagdo

objetiva do cumprimento contratual. O documento ¢ apenas o aspecto formal

s, BOLETIM OFICIAL ELETRONICO garante autenticidade
Barra do Pirai/RJ 44 ¢ deste documento visualizado diretamente no portal
=% www.barradopirai.rj.gov.br




Boletim do Municipio de Barra do Pirai | Poder Executivo | Ano 14 | N° 988 | 09 de Agosto de 2018

PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI
Controladoria Geral do Municipio

v - . Travessa Assunglo, 69 — Centro
7 ey Barra do Pirsi - RJ— CEP: 27.123-080
. M Tel.: (24)2443-1088
BAREA 0O PidAl Email: controladoriaa barradopirai.g. gov. br

da processualistica. A fase de liquidagdo deve comportar a verificacdo in loco

do cumprimento da obrigagdo por parte da contratante. Foi a obra, por

exemplo, construida dentro das especificagdes contratadas? Foi o material
entregue dentro das especificagdes estabelecidas no edital de concorréncia ou
de outra forma de licitagdo? Foi o servi¢o executado dentro das especificagdes?
O movel entregue corresponde ao pedido? E assim por diante. Trata-se de uma

espécie de auditoria de obras e servigos fantasmas”™.
! O § 1° demonstra claramente a finalidade da liquidag@o, que tem por objetivo:

|. apurar a origem e o objeto do que se deve pagar, ou seja, a raziio ou a necessidade do gasto e 0
objetivo que deveria ter sido alcangado. O simples fato de o or¢amento autorizar despesas, ou
seja, a utilizagdo de recursos ou insumos alocados aos varios projetos e atividades, ndo implica
realizagdes sem obediéncia as prioridades estabelecidas. A finalidade precipua da liquidagdo da

despesa ¢, pois, a verificagdo com bastante rigor da origem e do objetivo do gasto;

(&5

apurar a importancia exata a pagar ou contratada. Essa apuragdo deve ser feita por meio de
documentagiio propria, exigida no § 2° retro transcrito. E quando constatada e comprovada a
inadimpléncia contratual. devera ser aplicada a multa que todo contrato perfeito deve

estabelecer;

3. apurar a quem se deve pagar a importancia para extinguir a obriga¢o, o que também devera ser

feito por meio da documentagiio exigida.
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3. PROCEDIMENTOS DA LIQUIDACAO

3.1. A liquidagfio da despesa, considerada a segunda fase de processamento dos gastos piiblicos, dar-se-a

em observancia aos seguintes procedimentos, mormente, com a identificagdo processual e “in loco™
a) da origem e do objeto que se deve pagar:
b) da importancia exata a ser paga:
¢) aquem se deve pagar a importancia para extingdo da obrigagao.

3.1.1. A identificagdo da origem e do objeto que se deve pagar, ou seja, a razio ou a necessidade do gasto
e o objetivo que deveria ter sido alcangado. serd realizada por meio da verificagdo objetiva do
cumprimento contratual, conforme citado no capitulo conceitual da liquidagéo; consiste na verificagdo,
“in loco”, pelo contratante, da obrigaga@o executada pelo contratado. Assim. deverd ser observado, por

exemplo, se:
a) a obra foi construida dentro das especificagdes contratadas:
b) o material foi entregue dentro das especificagdes estabelecidas no contrato;
¢) o servigo foi executado de acordo com as especificagdes contratadas.

3.1.2. Para a identificagdo da exata importancia a ser paga. bem como do respectivo credor, deverdo ser

observados os seguintes documentos, consistentes entre si:
a) contrato, ajuste, acordo ou instrumento congénere:
b) nota de empenho:

¢) comprovante de entrega do bem ou da prestagio do servigo (nota fiscal/fatura/recibo/freqiiéncia

de servidores/termo definitivo/outros).

3.1.3 Os comprovantes de despesa/entrega de que trata a alinea “¢” do subitem anterior conterdo

obrigatoriamente:
a) razdo social e enderego do fornecedor do bem ou prestador do servigo;
b) data de emisséo:

¢) natureza da operagdo;
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4. LIQUIDACAO NO SISTEMA

' 4.1. Modalidades de Empenho para Liquidagio da Despesa A liquidagdo da despesa. no SISTEMA, sera

realizada de acordo com as seguintes modalidades de empenho:
a) ordinario;
b) global;
¢) por estimativa.

4.2. Empenho Ordinario

Considerando que uma das caracteristicas dos empenhos ordinarios € de que o valor total da despesa é
previamente conhecido, a liquidagdo das despesas decorrentes desses empenhos devera ser realizada de

uma s vez, registrando-se o valor total do titulo/documento comprobatério.

Entretanto, suponha-se uma liquidagdo em que tenha sido oferecido um desconto pelo contratado: nesse
caso, a liquidagao sera realizada pelo valor liquido. Eventuais saldos de empenho, ndo utilizados apos a

liquidagdo, deverdo ser anulados, pois ndo sera permitida sua utilizag@o para outro fim.
4.3. Empenho Global

Nos empenhos globais a liquidagéio sera efetivada de forma parcial, desde que 0 montante a ser pago
esteja em conformidade com as parcelas estabelecidas no contrato, ajuste, acordo ou instrumento
congénere e com a especifica¢do contida na nota de empenho. O valor da parcela liquidada sera
equivalente ao montante escriturado no documento comprobatorio, isto €, a liquidagio parcelada se dara

pelo efetivo valor registrado na nota fiscal ou fatura.

4.4. Empenho Estimativo

A liquidagiio da despesa decorrente de empenhos efetivados por estimativa. cujo valor a ser pago pelo

bem ou pela prestagiio do servigo € desconhecido. devera ser processada apds a verificagdo:

a) do bem fornecido ou do servigo prestado, devendo estar em conformidade com o estabelecido

contratualmente;

b) da importdncia exata a ser paga, o que serd determinante para identificar a necessidade. se for o

caso, da realizagdio de empenho complementar.
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5. PRINCIPAIS OCORRENCIAS NA LIQUIDACAO

A titulo de exemplificagdo seguem as principais ocorréncias verificadas na fase de liquidagdo da despesa,

ja abordados neste manual, e que devem ser objeto de verificagio e fiscalizagio:
a) material ou servigo entregue em desacordo com o contrato, ajuste, acordo e/ou nota de empenho;

b) comprovante sem preenchimento correto de todos os campos relacionados no item 3.1.3. deste

manual:

c) despesas com valores superiores ao limite de convite, recebidas por comissdo inferior a 03 (trés)

membros:;
d) comprovante entregue com rasuras. emendas ou entrelinhas;
e) auséncia da primeira via original da nota fiscal/fatura;
f) liquidagdo parcial do comprovante apresentado;

g) preenchimento incorreto no SISTEMA dos campos referentes a liquidagdo de despesa (vide item

44).

h) CNPJ/CPF registrado no empenho divergente do documento comprobatério:

14
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RESOLUCAO CGM N.207, DE 18 DE JULHO DE 2018

Estabelece normas internas relativas a
atuacdo do gestor e fiscais de contratos e
instrumentos congéneres firmados no
ambito do Poder Executivo do Municipio
de Barra do Pirai.

0 CONTROLADOR GERAL DO MUNICiPIO DE BARRA DO PIRAL, no uso das
atribuicoes legais que lhe sdo conferidas pela legislagao em vigor,

CONSIDERANDO:

- 0 dispositivo normativo expresso pelo art. 58, inciso |1l da Lei Federal n.? 8.666, de 21
de junho de 1993, o qual estabelece o dever/poder de a Administragao Publica fiscalizar
a execugdo dos contratos administrativos,

- o dispositivo normativo contido no art. 67 e paragrafos da Lei Federal n.? 8.666, de 21
de junho de 1993, que determina que a fiscalizagdo da execug¢do do contrato
administrativo far-se-4 por representante da Administragio Publica especialmente

designado, e

- o dever de obtengdo de resultados eficientes, extraido do postulado normativo da
eficiéncia administrativa, sem que isso importe descuido com a regularidade formal e
com a seguranga no dispéndio do erario,

RESOLVE:

Art. 1.2 Cada contrato e instrumento congénere celebrado no ambito da SEFAZ serao
acompanhados e fiscalizados por um Gestor de Contratos e por Fiscal ou Fiscais de
Contrato, ambos designados por ato do Chefe do Poder Executivo.

Art. 2.2 Para fins desta Resolucéo entende-se por:

1 - Gestor de Contrato: agente publico que prepara, coordena, acompanha e conclui os
atos de contratos. Podendo ser o responsavel pela Secretaria Municipal afim. E o agente
administrativo do contrato.

Il - Fiscal de Contrato: servidor ou comissio constituida por no minimo 03 (trés) W
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agentes piblicos do drgdo, designados para acompanhamento da éxecugio do objeto do
contrato. E o pgente operacional do contrato,

Pardgrafo dnlco - Nu cazo de pomeagio de comissdo constitulda para Rscalizacio dos
contratos, @ presidéncia serd exercida pelo servidor responsivel pela elaboragio do
Termo de Referénciz ow, na impossibilidade deste, por servidor gue detenha
conhecimento do objeto, suficiente paro o devido acompanhamento de sua execugio.

I - Compete-ao presidente da Comissio de Gestio, Acompanhamento ¢ Fiscalizacio de
Contratas:

i Coordenar as atividades ¢ apdes de fscalizagio de contrato no dmbito de sua
comigsda;

b. Designar e certilicar-se cles que um dos membros de sua comissio estd presente no
local da execucilo do contrato;

. Relatar ¢ acompanhar ao Gestor do Contrato todas as inconsisténcias encontradas na
exarucdn do contrato;

d. Apresentar relatdrio periddico da execucho do confrato,

Art. 3.# Tanto o servidor designade como fiscal quanto as Comissdes de Gestdo,
Acompanhamento ¢ Fiscalizaglo deverfio scompanhar a execucdo dos contratos,
fiscalizande o cumprimento, pela CONTRATADA das obrigagbes previstas no
inserumento contratual

§ 1.9 Sprio designados para compor as Comissdes de Gestdo, Acompanhamento ¢
Fiscalbeacho, 03 {trés) servidores, sendo 02 servidores da drea demandante do servigo
ou aquisicio @ 01 servidor responsdvel pela elaboragio do Termo de Referdncia,
verificade o Pardgrafo Unico do art. 2% Nos casos em gue haja disponibilidade de
recursos por fonte pagadora que ndo seja a de Recursos Proprios, serd deslgnado
também servidor do drgho gestor

§ 2.9 Nao se admiticd prestador de servigo terceirizado € estagidrio como gestor, fiscal
e/ou membro das Comissdes de Gestio, Acompanhamento ¢ Fiscalizagio.

Art. 4% A& pestlo dos contratos consiste em atividades coordenadas que visam
administrar os contrates desde o séu infcio até o seu término, com aphes proativas e
preventivas de modo a observar o cumprimento, das régras prévistas/pactuadas po
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instruments contratual, buscar os resultados esperados e trazer beneficios e economia
para a Administracio

Art. 5,20 gestor de coniratos deve prover o5 fiscais dos melos necessirios as exercicio
das atividades de fiscallzagio, mantida & sua supervisio no acompanhamento do
adimplemento do ohjeto contratado e a sua responsabilidade na execucdo das

atividades de sua competéncia,

Art. 6.2 E vedada a designacio como gestor, fiscal efon membro das Comissdes de
Acompanhamento ¢ Fiscalizagio de servidor que

| - tenha side apenado em processo administrativo disdplinar e a san¢io imposta ainda
a0 tenha sido cumprida;

Il - sefa responsavel por atos julgados irregulares, de forma definitiva, pelo Tribunal de
Contas do Estado;

111- tenha sido condenado em agdo penal por crime contra a Administracio Puablica.
Art. 7.2 E vedada a rransferéncia da atribulgio de fisentizagio do contrato a outrem

Art. 8.2 A Ata de Beglstro de Pregos serd gerenclada por servidor pablics lotado na drea
reguisitante, sendo as aoiorizacies para as solicitagies de adesdes [carona) de
competéncia do Chefe do Poder Executive Municipal.

DO SETOR DE CONTRATOS

Art. 9.2 Compete AD Setor de Conbratod [ou equivalente responsavel pelos contratos],
da Secretaria Municipal de Administracio:

1 - elaborar as minutas de contratos, o8 correspondentes Termos Aditives ¢ demais
instrumentos, bem come numesi-los seguencialmente ¢ claborar o respectivo extrato

para publicagio n haletim Eletrénico Municipal; '
Il = solicitar a indicacio do servidor que serd nomeasdo flscal do contrato ou da Comissio

de Gestio, Acompanhamento e Fiscalimagio 4 autoridade competente e encaminhar & |
secretaria Municipal de Goveérno pary elaboragio da portaria, assinatura ¢ posterior
publicagio;

[l = fornecer a todos os pestores ¢ fiscais de coptrato copias, reprograficas ou por melo
eletriinico do contrato, do edital e seus anexos, da nota de empenho 8/ou ordem de
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servigo, imediatamente ap6s a publicacdo da portaria de designacao;

IV - prestar aos gestores e fiscais de contrato, todo apoio necessario ao bom
desempenho de suas atribuigdes, detectando eventual necessidade de indicagdo de
treinamento;

V- cadastrar os dados do Termo e vinculd-lo a todas as despesas oriundas de
instrumento contratual no SIGFIS (sistema de controle das contas ptblicas do TCE/R]);

VI - encaminhar aos gestores e fiscais de contrato, todas as diligéncias e arquivamentos
enviados pelo TCE/R], que lhe sejam apresentadas;

VII - promover junto a Administragdo os procedimentos regulares para a imposi¢do de
sangOes conforme previstas no instrumento contratual e na legislagao, de acordo com a
andlise e orientacdo da PGM.

Paragrafo tnico - Caso os gestores e fiscais de contratos constatem situacdes de
inexecugdo ndo solucionadas satisfatoriamente devera propor aplicagdo de penalidade
previstas contratualmente submetendo a Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 10. A Divisdo de Controle de Contratos mantera atualizado o cadastro de contratos
em vigor, contendo todas as informagbes necessarias ao acompanhamento dos
instrumentos em execugdo na SEFAZ,

Art. 11, O Setor de Contratos é co-responsavel pelo controle dos prazos contratuais,
devendo alertar oficialmente os Gestores de Contratos, sobre o término dos contratos,
com antecedéncia minima de 120 (cento e vinte) dias.

§ 1.2 Caso algum instrumento contratual tenha prazo inferior ou igual a 120 (cento e
vinte) dias, o Setor de Contratos alertara oficialmente aos gestores de Contratos, sobre o
término dos contratos, 30 (trinta) dias apés o inicio da vigéncia contratual.

§ 2.2 Solicitar formalmente ao Gestor do contrato, com a antecedéncia de 90 (noventa)
dias antes do término de cada contrato, a manifestacdo de interesse da administragao
quanto a prorrogagdo contratual, devidamente justificada; e com antecedéncia minima
de 75 (setenta e cinco) dias antes do término de cada contrato, a resposta da contratada
quanto ao interesse na prorrogacao contratual.

§ 3.2 Solicitar ao Setor de Compras respectivo, com antecedéncia minima de 70 (setenta)
A
dias antes do término de cada contrato, a pesquisa de mercado, com mapa Comparati\??
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de preqos, para verificagio do comparativo dos précos com os do Mercada,
D0S GESTORES DE CONTRATOS E INSTRUMENTOS CONGENERES

Art. 12. 0 processo adminlstradve da contratagdo Impde aos pestores de contratos
determinadas obrigagies Inerentes s atividades perenciais gue compbem o processo de

contratagio, quals sejfam:

| | - acompanhar junto ao Setar de Contratos a assinatura dos contrakos;
[l - manter controde individualizado de cada contrato;

| 11 - preparar & Implementar a5 alteragies contratuals e demais documentos decorrentes
e afins;

IV - deflagrar os procedimentos de fiscalizacio ao adimplemento do objeto contratada, 8
serem executados pelo fiscal do contrato;

¥ - prover aos fiscais de contrato as informaghes necessirias 4 execuciio das atividades
de fiscalizagio;

V1 = verificar se a contratada cumprii com & garantia prevista no contrato;

VI - sutorizar, formalmente, guando do termino da vigéncla do contrato, a liberacio da
garantia contrabual em favor da contratada;

VI - documentar nos aubos todos os lates dignos-de interesse administrative;

¥ - registrar as informaches necessdrias nos sistemas informatizados utilizados pelo
Poder Executive do Municiplo de Barrp do Piral, se for o caso, & manté-los atualizados;

X - supervisionar ¢ coordenar junto & Controladoria Geral do Municipio ¢ Setor de
Compras respective 2 negoclacio do contrato sempre gue & mercado assim o exigir ¢
guando da sus proreogacio, nos termos da lel;

Xl - comunlcar & autoridade competénte e setores de interesse evenfuals atrasos e
pedidos de prorrogacio nos pracos de entrega e execugio do objeto;

Xl - cuidar das questies relativas:

g} a prorrogacio de contrato, gue deve ser providencinda com antecedéncia razodve] de
."'. |
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seu término, reunindo as justificativas competentes;
b) ao faturamento das despesas;
¢) ao acompanhamento e guarda do Registro de Ocorréncias feito pelo fiscal do contrato.

X1l - elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteragdao
unilateral do contrato pela Administra¢ao;

X1V - quando se tratar de alteracoes de interesse da contratada, providenciar para que
sejam por ela formalizadas e devidamente fundamentadas, principalmente em se
tratando de pedido de reequilibrio econdmico-financeiro; no caso de pedido de
prorrogacdo de prazo, devera exigir que seja comprovado o fato impeditivo da execugdo
no prazo inicial, conforme hipoteses previstas no artigo 57 da Lei 8.666/93;

XV - controlar os limites de acréscimos e supressoes;

XVI - manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronolégica, de
acordo com a Instrugdo Normativa CGM n® 02/2018;

XVII - encaminhar ao Setor de Contratos as solicitagdes feitas pelo contratado por
reajustes para o reequilibrio econdmico-financeiro, complementando com as
informagoes necessarias as decisoes;

XVIII - solicitar a CONTRATADA a correcdo das irregularidades verificadas na
documentacdo necessaria para o efetivo pagamento da fatura;

XIX - encaminhar ao Setor de Contratos manifestagao quanto a prorrogagdo do contrato,
devidamente justificada, bem como indicagdo de abertura de novo procedimento
licitatorio, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias;

XX - cobrar da CONTRATADA, quando se tratar de obras, o Diario de Obra, devidamente
preenchido com as anotagdes diarias sobre o andamento dos trabalhos;

XXI - solicitar expressamente a CONTRATADA indicagio de preposto, ou seja,
representante da empresa perante o Poder Executivo do Municipio de Barra do Pirai
durante toda a execucio contratual.

DOS FISCAIS DE CONTRATO E INSTRUMENTOS CONGENERES ;,-\

Art. 13. Sdo atribuigdes dos Fiscais: \éV
¥
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1 - acompanhar, controlar e fiscalbar a execucio de contrato administrative de acordo
com os termos do instrumento contratval, com observincia dos prazos, projetos,
especificagbes, valores ¢ condighes nele contldos, observando o disposto no Manual de
Gestdo, Acompanhamento & Fiscalizacio de Contratos e instrumentos congéneres, que 8
parte integrante da presente Resclugio;

Il - informar imediatamente ao Gestor de contratos os atrasos e imegularidades que
constatar na execuiio dos contratos;

111 - manter sob sua guards toda documentagdo encaminhada pelo Setor de Contratos da
Secretaria Municipal de Administragio para o devido acompanhamente do processo
administrativo

IV - conferir a nota Ascal ou faturs, atestar a efetiva realizacie do objeto contratado, na
guantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento;

V - fisealizar & certificar mensalmente, de scordo com os [ermos confrafuals, o
cumprimento das exigéneias legais relativas so pagamento dos encargos trabalhistas e
previdencarios concernéntes 3 prestacio contratual solicitando, para tanto, copia dos
respectives documentos comprobatdrios de guitagho;

V1 - receber provisonamente o objeto do contrato, no prazo estabelecido, mediante
termo circunstanciado assinado pelas partes;

V1l - e ciso especifico de obiras 8 prestagio de servigos de engenharia, cumpre dlnda ao
fiscal:

a) fazer constar as ocorréncias no Diario de Obras, com vista 3 compor o processo
documental de modo & contribuir para dirimir ddvidas e embasar informadfbes acerca de
eventusis reinvindicagbes futuras, tomando as providéncias que estefam sob sua algada
e encaminhando ds instincias competentes aquelas que fugirem & sua lagada;

b} zelar pela fiel exetucio da obra, sobretudo ne gue concerne a gqualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

c] testar o funclonamento de equipamentos ¢ registrar a conformidade em documenta;

d} acompanhar e analisar os testes, ensalos, exames ¢ provas necessarios ao controle de
gqualiciide dos materlals, servigos & equipamentos a serem aplicados na execugao do
obleto contratada.
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Art. 14.0 atesto realizado pelo fiscal de contrato é a confirma¢do da satisfatéria
execucgdo do contrato, aposta no verso da primeira via do documento fiscal ou de outro

documento comprobatério.

§ 1.2 Em caso de impedimentos funcionais eventuais do fiscal ou do presidente das
Comissoes de Gestdo, Acompanhamento e Fiscalizagdo devidamente comprovado, a
atestacdo sera realizada pelo Gestor do Contrato.

§ 2.2 Na ocorréncia de impedimentos funcionais eventuais dos demais membros das
Comissoes de Gestdo, Acompanhamento e Fiscalizagdo, devidamente comprovados, a
atestacgdo sera realizada pelo superior hierarquico.

Art. 15.0 descumprimento das obrigacdes imputadas ao Gestor de contratos e aos
Fiscais de Contratos poderd ensejar procedimento apuratdrio.

Art. 16. 0 agente publico responde civil, penal e administrativamente pelo exercicio
irregular das atribui¢des que lhe sio confiadas, estando sujeito as penalidades previstas
nas normas em vigor.

Art. 17. Aplicam-se as disposi¢oes desta Resolugdo e seu respectivo Manual, no que
couber, aos contratos e outros instrumentos congéneres firmados por esta

Controladoria Geral.

Art. 18.Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando
as disposi¢coes contrarias.

Barra do Pirai, 21 de maio de 2018.
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APRESENTACAD

A fiscalizacdo dos contratos administrativos tem revelado ser um dos pontos mals
sensiveis na Administraclio Pablica, Mo raras as veres, sdo divuigedas nos meios de
comunicado wregularndades na prestacdo de senvicos OuU na execucio de obray
publicas, Os problemas relatados sdo os mais varlados: superfaturamento no prego,
ma gualidade dos materials utilizados, obras & servigos inaczbados, efro na execugdo
da obra, atrasos na entrega, dentre outros,

Para evitar essa situagdo, a Lei B.6BG/93, no seu artigo &7, caput, Exige Que a4 exccugdo
do contrato administrative seja Tiscalizada ¢ acompanhada por um representante da
Administragdo formalmente designado: o fiscal do contrato.

Mo entanto, apesar da  importdncia dessa figura no Gmbito dos contratos
sdministrativos, a legistaglo pétria aborde superficlalmente o tema, sem definir os
seus contornos de forma clara.

Asgim, diante deste cenario, nasce o Manual de Acompanhamento e Fiscalizagdo de
Contratos € Instrumentos Congéneres, gue tem a finalidade de oporiunizar e
proporcionar 45 fiscal do contrato efou & Comissdio de Acompanhamento e
Flacalizagdo uma wvisdo global das suas atlvidades e Instrulr no sentlido de
regulamentar, orlentar e facilitar 8 atuacdo dos seus membras.

Este instrumento de onentagdo e fiscalizagdo ndo @ definitivo, permitindo atualizagbes
frequentes, cuja periodicidade de revisdo variard conforme a ccorréncia de avangos na
legislagdo e nos processos gerenciais aplicados 4 Adminisiracdo Publica, bem como por
sugestdes dos préprios membros da Comissao,

Aleém disso, 8 apresentacdo deste documentd segue g arentaghed da Led n® B.666/03,
em seu artigo 115 gque diz que: "Os orgdos da Admimistragdo pocerdo expedic normas
relativas aos procedimentos operacionals a serem obdervados na exécuclo das
licitagies, no dmbite de sua competéncia, observadas as disposipies desta Lei,”

WENDEL BARBOSA CARUZD
Coantrolndos Geral do Municipio
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PARTE | = NOCOES DE LICITACOES E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS

1.1 - Licitagao - Por que licitar?

Sempre que a Administragdo Publica pretender realizar obras, contratar servigos,
efetuar compras, promover aliena¢des de bens maveis ou iméveis, empreender
concessoes, permissdes ou locacGes de bens com terceiros, deve, obrigatoriamente,
fazé-lo por meio do procedimento licitatorio, aplicdvel a cada uma das situagdes e de
acordo com limites e pardmetros proprios, especificados legalmente, podendo deixar
de adota-lo somente nos casos especificados na Lei Federal que rege as licitagbes e
contratos da Administragdo Publica.

A igualdade entre os licitantes é pressuposto de validade da licitagdo, sendo que o
principal objetivo desta é garantir 2 proposta mais vantajosa para o interesse publico,
a moralidade dos seus atos administrativos e dos procedimentos. Estdo sujeitos a regra
de licitar todos que administram recursos publicos.

Por sua vez, o procedimento licitatorio rege-se em estrita conformidade com a Lei
Federal n? 8.666/93, que regulamenta o art. 37, inciso XXI da Constituicdo Federal,
instituindo as normas para licitagdes e contratos da Administracao Publica.

Ademais, é obrigatoria a observacdo dos principios da legalidade, da impessoalidade,
da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da
vinculacdo ao instrumento convocatorio, do julgamento objetivo e dos que lhes sdo
correlatos.

1.2 - Modalidades: Convite, Tomada de Pregos, Concorréncia e Pregao

A modalidade de licitacdo & definida com base nas caracteristicas do objeto a ser
contratado e no valor estimado para a contratagao.

O Presidente da Republica editou o Decreto Federal n2 9.412, de 18 de junho de 2018,
atualizando os limites maximos para as modalidades de licita¢do da Lei n? 8.666/1993
e, por via reflexa, os limites maximos para as dispensas de licitacdo dos incs. | e Il do
art. 24 da Lei n? 8.666/1993. Esse decreto, diga-se desde ja, entra em vigéncia 30 dias
apos a data de sua publicagdo, ou seja, a partir de 19 de julho de 2018.
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Em funcdo da nova determinaclio, oy vakares Umites para cada modalidade de licitacio
@& também para o caso de licltacdo dispensada sio;

Conwte _ AraR3330.000,00

Obras & Servigos de Engenharla Tomada de Precos Ate RSJHEH;I:{WEHJ_
- Concorréneia Acima de RS 3.300.000,00

Conwite  ARS176.00000

Compras e Servicos Comuns Tomada de Pregos ) At H- 1.430.000.00 |
Concarréncia Acima de RS 1.430.000,00
E:':;:jf:”"“ o Até RS 33.000,00
ALE 17.600.00

Comung s : |

Na cass de pregho, presencial ou eletrénics, nda ha definlcdo de limites. Partanto, na
modalidade pregdo pode ser licitado gualguear valor,

Contuda, fmportants saber gue o pregio & modalidade de licitagdo, sendo institwida
pela Lei n® 10,520/2002,

Essa modalidade de licitagdo & utilizada para aquisigBo de bens e servigos comuns de
gualguer valor em gue a disputa pelo fornecimento & feita em sesslio publica, por
meio de propostas e lances, para classificacdo e habllitacio do licitante com a proposta
de menor prego, podendo ser realizada de maneira presencial (onde os licitantes se
gncontram e participam da disputa) ou eletrdnica (onde os licitantes se encantram em
sala virtual pela internet, usando sistemas de governo ou particulares), !

1.3 = MODALIDWDES DE LICITACAD

Az modalidades de licdtagbes estio intimamente ligadas ao procedimento gue sers
adotado em tal ou qual licitago, Assim, coda modalidade terd um procedimento
diferante,

O artigo 22 da Lei de Licitaghes estabelece como modalidades de licitagdo:
1. Concorréncia;

2. Tomada de pregos;
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3. Convite;
4. Concurso;
5. Leildo;

6. Pregdo (instituida em Lei Especifica n? 10.520/2002)

1.3.1 - Concorréncia

Concorréncia é a modalidade mais ampla de licitagdo em que todos podem participar,
desde que atendam ao edital. Atender ao edital implica em duas coisas basilares:
apresentar DOCUMENTOS e PROPOSTA, conforme os termos do Edital;

Os documentos que devem ser apresentados na licitacdo sdo aqueles previstos no art.
28 até 31 da Lei de Licitagdes:

Art, 28. A documentagdo relativa a habilitagdo juridica,
conforme o caso, consistira em:

| - cédula de identidade;

Il - registro comercial, no caso de empresa individual;

Ill - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por agoes, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores;

IV - inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

V - decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo |
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

Art. 29. A documentagao relativa a regularidade fiscal e
trabalhista, conforme o caso, consistira em: (Redagdo dada pela
Lei n® 12.440, de 2011)

| - prova de inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no

10
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Cadastro Geral de Contribuintes (CGL);

If - prova de nscncio no cadastra de contribuintss estadwal ou
miunicipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente a0 seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

il -prova de regularidade para com a Fazenda Federal,
Estadual ¢ Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra n
eguivalente, na forma da ke,

¥ - prova de regularidade relativa @ Seguridade Social & ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo [FGTS)L
demonstranda situacds regular no cumpriments dos encargos
socials instituldos por led, (Redagio dada pela Lel n® 8,883,
de 19594)

V = prove de inexisténola de débitos inadimplidos perante a
lustica do Trabalho, mediante & apresentagdo de certiddo
negativa, nos termos do Thuba VI-A de Consolidacio das Lews
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no5.452, de 1o de maio
de 1943 [Incluido pela Led n® 12,440, de 2011)

Art. 30. A documentacdo relativa & gualificaco técnica limitar-
B3 3

| = FEgistra o inscricio na entidade profissional competente;

Il - comprovagdo de aptidio para desempenho de atividade
pertinente @ compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto da licitagdeo, e indicagdo das instalaghes e
do aparelhamento @ do pessoal técnico adequados e
disponivels para a realizagio do objeto da licitagio, bem como
da qualificagio de cada um dos membros da equipe téonica gue
4o responsabilizard pelos trabalhos;

il - comprovacho, fornecids pels édrglo lctante, de gque
recebeu of documentos, 8, guando ewigido, de gue tomou
conhecimento de todas as informagBes e das condighes locais
para o cumprimanto das cbrigagbes abjeto da licitaglo;

IV -prova de stendiments de requisitos previstos em el
especial, guando for o caso:

11
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£ 1o A comprovacia de aptidBa referida no inciza || do “caput”
deste artigo, no case das licitagfes pertinentes. @ obras e
servigos, serd feita por atestados fornecidos por pessoas
juridicas de diresto piblico ou privedo, devidamente registrados
nas entidades profissionais competentes, limitadas as
exighncias ;. (Redacho dado pela Lei n® 8,883, de 1994)

| « capacitagdo téenico-profissional; comprovagio do licitante
de possulr ém seu quadro permanente, na data prevists para
entrega da proposta, profissional de nivel superior ou outro
devidamente reconhecido pela entidade competente, detentor
de atestado de responsabllidade técnica por execuclo de obra
ou servico de caracteristicas semelhantes, limitadas estas
exclusivamente a5 parcelas de maior relevancia e valor
significative do objeto da leitagdo, vedadas as exigéncias de
guantidades minimas ou prazos madximos; [Imcluide pela
Lei n® B.883, de 15994}

il - {Watado), (incluido pala Lal n® 8 883, de 1994)

2] [vetadao] lincluldo pela Lel n® 8.883, de 19494

b} (Vetado], {Imchuldo pela Led n¥ E.BB3, de 1594)

§2o As parcelas de malor relevdncia téconica e de wvalos
significative, mencionadas no  pardgrafo anterlor, $erdo
definidas no Instrumento convocatdrio. (Redagio dada
pela Lei n® 8,883, de 15994

4 3o Sera sempre admitida & comprovatdo de aptidio stravés
de certiddes ou atestados de obras ou servigos similares de
complexidade tecnoldgica ¢ operscional eguivalente ou
Suhparior.

& 8o Mas licitagdes para fornecimeanto de bens, & comprovas3o
de aptidio, quando for o caso, serd feita através de atestados
fornecidos por pessoa jurldica de direlto publico ou privado.

£ 5o E vedada a exigéncla de comprovaclo de atividade ou de
aptidio com limitagies de tempo ou de época ou ainda em
focals especificos, ou guaksquer outras ndo previstas nesta Lei,
gue Inibam a participagio na licitacso

L2
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& Bo - As exiglneias minimas relativas a instalapbes de canteiros,
maguinas, egulpamentos e pessoal técnico especkalizado,
considerados  essenciais para o cumprimento do objetoc da
licitacdo, serdo atendidas mediante a apresentacdo de relacio
explicita & da declaragho formal da sua disponibilidade, sob as
penps cableels, vedada as exigéncias de propriedade e de
localizacdo prévia.

§ 7% (Vetado). (Redacdo dada pela Lel n® 8,883, de
1594}

I - (Wetado) [Inchuldo peln Led n® 5,883, de 1994)

Il - [Vetada). {in¢luldo pela Les n® 3.8E3, de 1994)

& Bo Mo cado de obras, servigos & compras de grande vulto, de
glta complexidade técnica, poderd a Administracdo exigir dos
licitantes a melododogia de execucdo, cuja avaliagdo, para
efedle de sua aceitacdo ou ndo, antecedera sempre 38 analise
dos pregos & seré efetuada exclusivamente por coritérios
objetivos

§ %o Entende-se por lcitagdo de alta complexidade tecnica
aquela que envolva alta especializagio, como fator de extrema
relevdncia para garantir @ execucdo do objeto a ser contratadae,
ou que passs comprometer a continuidade da prestacio de
sETvigos publicos essenciais,

§ 10, Os profisslonais indicedos pelo licitante para fins de
comprovacio da capacitagdo técnico-operachonal de que trata
o incisc | do § 19 deste artigo deverdo participar da obra ou
servipo objeto da licitacdo, admitindo-se a substituicio por
profissianads de experidncis sguivalente oo supsfier, desde gus
aprovada pela adminkstragio. fincluido pela Lel n® B.BE3,
de 1984

& 11 [Vetado] {incluido pela Lei n® 8.883, de 1994]
§12. [Vetado] {incluido pela Lei n® 8.883, de 1994)

Art. 31, A documentagdo relative 8 gualificagdo econdmico-
financeira limitar-se-4 a:

i- balanco patrimonial ¢ demonstragoes contdbels do ultimo
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exnafcicho socal, jb exighmets e apresentados na forma da let, goe
comprovem a8 boa situagio financelra da empresa, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisdrios,
podendo ser atualizados por indices oficlats guando encerrado
fid mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta;

Il - certiddo megativa de falBncia ou concordata expedida pelo
distribuidor da =ede da peszoa juridica, ou de execugdo
patrimenial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

i - garantia, nas mesmas modalidades e criténios previstos no
"caput” & §lodo art. 56 desta Lei, limitada 2 1% (um por
centn) do valor estimada do objeto da contratagdo

§lo A ewgéncia de indices limitar-se-a 3 demonstragdo da
capacidade financeira do licitante com vistas aos compromissas
gue terd gue assumir caso lhe seja adjudicado o contrato,
vedada a exigéncia de valores minimos de faturamento
antarior, indices de rentabilidade ol
lucrathvidade, [Redacho dada pela Lel n® E.8E3, de 1994)

§ 1o A Administiachn, fas compras para entrega fulura & na 1
egecucdo de obras e sernfos, podera estabelecer, no

instrumento convocatdric da licitagio, a exighncia de capital

minimo ou de patriménso liquids minimo, ou ainda as garantiag

previstas no & lodo art. 56 desta Lel, comeo dado objetive de

comprovacdo da gualificagdo  econdmico-financeira dos

licitantes ¢ pora efeilo de garantia a0 adimplemento do

conirato 3 s&r ulteriorments celebrado.

& 3o O capital minimo ou o valor do patriménia liguldo a gue
se refere o parégrafo anterior ndc poderd exceder a 10% [dez
por cente) do valor estimado da contratagdo, devendo a
camprovagio ser feita relativamante 3 data da apresentacia da
proposta, na forma da e, admitida a atualizagdo para esta data
através de indices ofickais,

& 4o Poderd ser exigids, ainds, & relagdo dos compromissos
assumides pelo  lictante gue importem  diminuicio  da
capacidade operativa ou absordio de disponibilidade
financeira, calculada esta em fungdo do patrimdnio liguide
atualizado e sua capacidade de rotacho,
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£ 50 A comprovacio de boa situagdo financeira da empresa
serd felta de forma objetiva, através do cldloulo de indices
contdbels previstos no edital e devidamente justificagos no
processo pdministrative da licltagdo gue tenha dado inicio ao
certame licitatario, vedada a exigéncia de indices e valores nio
usualmente adotados para correta avalisgio de situagdo
financeira suficiente ao cumprimento das  obrigacbes
decorrentes da. Heitacho, [Redacio dada pela Lei n®
B.B33, de 1994|

Proposta conforme o edital significa atender squeles condicionantes de ardem farmal,
tipicos de qualguer proposta comercial.

Sendo @ modalidade mais ampla de hcitagio em que TODOS podem participar, isso
significa gue na concorréncia NAD PODE HAVER nenbum pré-requisito. Se o licitante
quiser participar, basta gue ele apresente os documentos € a proposta conforme o
Edital

Quando s& fala gue ndo pode existir nenhum pré-reguisito, significa dizer que o
licitanta NAQ ESTA OBRIGADO a cumprir nenhum procedimento preambular junto ao
drgdo pablico, bastando apenas que e redna os documentos necessarios & faga a
proposta conforme o edital.

1.3.2 - Tomada de precos

TOMADS DE PRECOS & modalidade de licitacdo para licitantes previamente
cadasirados ou gue stendam & todas as exighncias para o cadastramenta, aé 3 dias
antes da licitacdo. Assim, a tomada de pregos, diferentements da concorréncgia, exige
urr pré-requisito: que o lotante seja previamente cadastrado perante a Adminisiracdo
Publica.

Para se cadastrar, o licitante ir8 precisar apresentar os documentas RECESSITIOS para
habiltacda perante & Administragho Poblics, Apresentade os documentos, &
Administragdo ird examind-los 2 e essa documentagBo estiver regular, a
Administracio irk emitir um certificado de codastro do fornecedor

E com esse certificads gue o licitante poderd participar da tomada de pregos, visto gue

gle substitud, no ato da verificacdo da habilitacio na licitaglo, todos o4 documentos
previstos nos art. 28 3 31 da L&l de LUcitagles, visto gue foram apresentados
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anteriormente @ estho  certificades por servidor pdblico, gue -assume a
responsabilidade por sua validade.

Ot detumentos que deverlo ser apresentadod para ue o cadastro do licitante seja
realizado 580 agueles previstos no art. 28 a 31 da Lel n¥ 8.666/93. Ou seja, ao invés de
apresentas 05 documentos direto no processo Btatdno Como na ConCOMmencia, o
licitante poderd apresentar essa documentacdo antecipadamente, para realizar osse

cadastraments,

0 que se busca com esse cadasstraments prévie & diminuir a guantidade de
documentos que deveriam ser apresentados no ato da licitagdo, sem contudo
desobrigar o fornecedor da apresentagdo de outros documentos aspecificos, definidos
no edital.

Mo entanto, ainda que ndo esteja cadastrado, qualquer fornecedor poderd participar
do procedimento licitatdrio ne modalidade Tomada de Pregos, desde que atendam a
todas as exigéncias para o cadastramento ate 3 dias antes da licitagdog

PORTAMNTCH

Todao licitante que, até 3 dias antes da licikagdo, tiver toda a documentacia necessdaria
pard o cadastro em maod, podera participar da likitagdo na modalidade Temada de

Pragos,

1.3.3 - Comvbe

Este tipo de modalidade nlo requer publicagdo de edital, ela requer pouco tempao, ela
€ agil trazendo este lado positivo, porem coma niko ocorre & publicaclo de edital sia
deixa brechas para fraudes e corrupgbes nos contratos. E slém de ser pscolhidos
pesioas ligadas ao licitante ou a guem exta na administracdo publica.

O interessados sejam cadastrados ou ndo, s3o escolhidos & convidados em
numers minimao de trés licitantes. O3 demais interessados que niio forem convidados,
poderdo comparecer e demonstrar interesse com winte ¢ guatro horas de
antecedéncia & apresentacio dos propostas

O instrumenta convocatério enviado a cada convidade & a “carta convite”, Ou
zeja, enguanto todas &5 outras modalidades wtilizem o edital, como imstrumento
convocatorio, o convite Wsa a carta convite,

E a modalidade de ficitacio mais célere. Contuto possul muitos condicionantes.
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O convite diferentemente da tomada de pregos e da concorréncia, ndo precisa ser
publicado na Imprensa Oficial. Se o 6rgdo publico quiser publicar, ndo ha problemas,
mas nao se trata de uma obrigagdo.

ATENCAO:

O fato do convite ndo exigir comunicagdao, ndo quer dizer que ele ndo exija
publicidade. Publicidade todo procedimento licitatério é obrigado a ter. A publicidade
que o convite deve ter esta no fato da Administragdo estar obrigada a fixar uma cépia
do convite no seu mural,

A fixagao de copia do convite no mural (local de facil acesso ao publico) é o PRIMEIRO

REQUISITO para a instauragdo do convite. Essa fixagdo tem por objetivo aumentar a

competitividade da licitagdo, ja que possibilita que outros licitantes, que ndo somente
' os “convidados”, tomem conhecimento do processo;

Concomitantemente a fixacdo da cdpia do convite, a Administragdo devera convidar
NO MINIMO 3 empresas do ramo do objeto da licitagio, com antecedéncia minima de
5 dias Uteis da data marcada para a licitacdo. Importante frisar que todos os
convidados precisam apresentar condi¢cdes de habilitacao, para que a licitagdo ndo seja
frustrada ou a autoridade responsavel sofra penalidades.

Cumprido esses dois requisitos, a licitacdo na modalidade convite ja esta instaurada.

Portanto, o “ndo-convidado” podera participar da licitacdo desde que atenda a 1
algumas condicionantes (requisitos especificos). Sao eles:

I- O ndo convidado deve formalmente manifestar a sua vontade de participar da
licitagao;

Il — Deve apresentar o certificado de registro cadastral para poder provar sua
idoneidade ou a documentacdo necessaria para comprovar sua habilitacdo para
contratar com o Poder Publico;

Ill = o prazo para pedir para participar é de até 24 horas antes da licitagao.

Ja os fornecedores convidados ha uma PRESUNCAO DE IDONEIDADE, ndo sendo
necessario que a empresa seja previamente cadastrada;

1.3.4 - Concurso

Modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados para escolha de trabalho
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téenicn, clentificn oo artistico, mediante & instituicdo de prémio ou remuneragso 208
vencedores, segundo critérios constantes de edital publicado na imprensa oficial. E
comumente utifizado na selegho de projetos, onde se busca a melhor técnica, e ndo o
MErar prego

Wio confundir com CONCURSO FUBLICO para provimento de cargos efetivos.

No entender de Hely Lopes Meidrelles, o concwrso & uma modalidade de lcitagdo de
natureza especial, porgue, apesar de se reger pelos principios da publicidade ¢ da
igualdade entre o3 participantes, objethando a escolha do melhor trabatho, dispensa
a5 formalidades especificas da concorméncia.

O concurso dewe ser anunciada com ampla divelgacdo pels imprensa oficial e
particular, através de edital, publicado com uma antecedéncia minima legal de 45 dias
para a realizagio do evento, A gualificacio exigida sos participantes serd estabelecids
por wm reguiameanto préprio do concurso, que contard tambeém as diratrizes & a forma
de apresentaglo do trabalho, bem como as cohdigtes de realltagdo & os prémios a
serem concedidos.

O julgamento ¢ feito por uma comissiio especial, integrada por pessoas de reputagio
ilibada e reconhecido conhecimenio da matéria, selam ou ndo servidores pablicos.
Esse julgamento serd realizado com base nos critérios fixados pelo regulamento do
concurso, O pagaments 4o premio ou da remuneragso & condicionado & cessdo, por
parte do autor do prajeto, dos direitos 3 ele relatives, & fim de gue a Administrecdo
possa utilizé-lo de scordo com o prescrito no regulamento ow no ajuste para sua
elaboragdo,

1.3.5 - Leildo

E 5 modalidade usads pare a venda de bens gue nSo 30 mais Utels para a
administragio pdblica, ou de produtos legalmente apreendidos ou penhorados, o
ainda para a alienafio de bens Imdvels cwja aquisiglo haja dervado de procedimento
judicial ou de dacio em pagamento, e gualguer pessoa pode participar do processo.

Qi interessados deverdo aprosentar seus lances ¢ ofertas em bocal e hordrio
predefinidos em edital. O ohjeto licitado & entregue 8 guem oferecer o maior lance,
igual ou superior a0 valor de avaliagio

A modalidade de lellio 50 pode ser utilizada para a wenda de bens mo valor de RS 650
mil, segundo avaliaghes prévias de mercado. Para o leitho, niio se exige gualquer tipo
de habilitagho prévia dos licitantes, tendo em vista que a venda @ feita & vista ouw em
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curto prazo. Admite-se, entretanto, a exigéncia, quando o pagamento ndo for tado a
vista, de um depésito percentual do preco, servindo como garantia. Os lances no leildo
deverdo ser verbais, configurando uma disputa publica entre os ofertantes.

1.3.6 - Pregdo

O pregdo é uma modalidade de licitacdo, instituida pela Lei Federal n2 10.520, de 17 de
julho de 2002 e, no ambito do Municipio de Barra do Pirai, pelo Decreto n.? , de
de de

O Pregdo pode ser utilizado para qualquer valor de compra e destina-se a aquisicao de
bens e servigos comuns, assim entendidos aqueles cujos padrdoes de desempenho e
qualidades possam ser objetivamente definidos pelo edital, através de especificacdes
usuais no mercado (art. 19, paragrafo unico da Lei n2. 10.520, de 17 de julho de 2002).

Assim, ndo se leva em consideragao o vulto do contrato, mas sim as caracteristicas dos
bens ou servigos, que devem ser comuns, ou seja, rotineiros, ordindrios. O que difere
essa modalidade das outras é a inversdao que ocorre na seqléncia das fases do
procedimento, tornando-o mais célere.

1.3.6.1 - Pregdo eletronico

A expressdo pregdo eletrénico indica o procedimento licitatorio que utiliza os meios de
comunica¢do a distancia. Contudo, inumeros atos e formalidades serdo praticados
segundo as regras comuns, aplicaveis a toda e qualquer licitagdo. A peculiaridade do
pregdo eletronico reside na auséncia fisica do pregoeiro, de sua equipe de apoio e dos
representantes dos licitantes num mesmo local determinado.

No pregdo eletrdnico, os interessados ndo comparecem a um determinado local
portando envelopes, materialmente existentes, mas SE UTILIZAM de recursos
propiciados pela Internet. As manifestagées de vontade dos interessados sdo
transmitidas por via eletrdnica, sendo o procedimento conduzido pelo pregoeiro (a
esse respeito ver Lei Federal n.2 10.520, de 17 de julho de 2002).

1.4 - Tipo de Licitagao

E importante destacar que o tipo de licitacdo n3o se confunde com a modalidade de
licitagdo. Modalidade é o procedimento, ou seja, o rito especifico que o certame
devera observar. Ja os tipos relacionam-se com o critério de julgamento para a selegdo
da proposta mais vantajosa, tais sejam: Menor preco, Melhor Técnica, Técnica e Preco,
Maior Lance ou Oferta.
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1.5 - Sistema de Registro de Pregos — SRP

O Sistema de Registro de Pregos representa um conjunto de procedimentos para
registro formal de precos, precedido de licitagdo realizada nas modalidades
concorréncia ou pregdo, onde sdo selecionadas propostas de pregos unitarios a serem
utilizadas em contratacdes futuras de bens ou servigos, de consumo e uso frequentes.

Deve-se salientar que o registro de pregos é adequado aqueles objetos mais simples,
que podem ser individualizados através de uma descrigao simplificada e sucinta. O SRP
é um procedimento especial de licitagdo onde a Administragdo ndo esta vinculada a
adquirir toda a quantidade estimada. Em face disso, as contratagbes podem ser
realizadas na medida da necessidade do Poder Publico.

1.6 - Excecdes a obrigatoriedade de licitar

A Lei Federal n.? 8.666/93 ressalva os casos de contratacdo direta, quais sejam:
- dispensa de licitagdo (dispensada e dispensavel);

- inexigibilidade de licitagao.

A diferenca essencial entre dispensa, seja licitacdo dispensada ou licitagdo dispensavel
(art. 17 e art. 24, respectivamente), e inexigibilidade (art. 25), reside no fato de que, na
dispensa hd possibilidade de competicdo, mas a licitagdo ndo é obrigatéria porque a
Lei faculta 3 Administracdo a possibilidade de contratar diretamente, tendo em vista
algum valor juridico relevante. As hipoteses legais previstas sao taxativas.

No caso da inexigibilidade ndo ha possibilidade de competigdo, ou porque s6 existe um
objeto capaz de atender as necessidades da Administra¢do, ou porque tal objeto é
exclusivo de um unico fornecedor; ou ainda porque as caracteristicas especificas do
produto ou do servico necessdrio sdo bastante singulares, ndo existindo, portanto
condi¢des objetivas de instaurar competicdo entre os possiveis fornecedores,
tornando a licitacdo invidvel.

O art. 26 da Lei Federal n.2 8.666/93 exige fundamentagdo pormenorizada para todos
os casos de inexigibilidade e para a maioria dos casos de dispensa. O art. 26 estabelece
a obrigacdo de comunicar a autoridade superior, ratificagdo e ainda publicacdo do ato
no Boletim eletronico do Municipio.

O paragrafo Unico desse artigo determina em especial que o processo de dispensa,
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inexigibilidade serd instruido, no que couber, com justificativa do preco, razdo da
escolha do fornecedor ou executante.

NOTA: Em resumo, a regra geral é a de que se instaure licitacdo para quaisquer
contratacdes. Contudo, a lei autoriza que esse procedimento seja afastado em alguns
casos, tais como a licitagdo dispensada (art. 17, incisos | e Il da Lei Federal n.®
8.666/93); licitagdo dispensavel (art. 24 da Lei Federal n.° 8.666/93); licitagdo inexigivel
(art. 25 da Lei Federal n.” 8.666/93).

1.7 - AImporténcia do Projeto Basico e/ou Termo de Referéncia para a contratagdo

Um dos documentos indispensaveis a consecugao de qualquer contratagdo e uma das
pecas inaugurais e indispensaveis, tanto no caso da instauragdo do procedimento
licitatorio, quanto no momento do procedimento de dispensa ou inexigibilidade é o
Projeto Basico e/ou Termo de Referéncia.

Esse instrumento reflete o momento do planejamento da Administragdo. E fase
anterior a autorizacdo da despesa e da propria contrata¢do. Dai a importancia de
entender o que é um PB e/ou TR e qual sua finalidade.

Projeto Basico é o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdao adequado, para caracterizar a obra ou servico, ou complexo de obras ou
servicos objeto da licitacdo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos
preliminares, que assegurem 2 viabilidade técnica e o adequado tratamento do

impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliacdo do custo da obra |
e a definicdo dos métodos e do prazo de execucdo (Art. 6, IX, LCC).

O Termo de Referénciaé o documento que devera conter elementos capazes de
propiciar a avaliagdo do custo pela Administracdo, diante de orgamento detalhado,
considerando os pregos praticados no mercado, a definigdo dos métodos, a estratégia
de suprimento e o prazo de execug¢do do contrato.

No final, tanto o Projeto Basico quanto o Termo de Referéncia tratam da mesma coisa.

€ a caracterizacdo do objeto a ser licitado com todas as especificagbes que constitui o
PB e o TR. Deve ser claro, preciso e objetivo, capaz de individualizar o objeto e conter
um critério claro de afericdo da proposta mais vantajosa e suas condigdes de
aceitagdo.

Vejamos alguns cuidados:

e Deve ficar claro se a proposta deve ter o melhor preco, melhor desconto,
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melhor técnica, melhor técnica e prego, melhor taxa de administragdo etc.
deixando bem claro qual é o critério de julgamento da proposta mais vantajosa
para a administragdo. Esta informacgao estara diretamente ligada ao TIPO da
licitacao.

¢ Ndo pode indicar marca de produto, salvo principio da padronizagdo (art. 15
LCC).

* N3&o pode incluir desenho técnico, nome de produto ou especificagdo exclusiva
de uma empresa, pois estara direcionando a compra. Pratica proibida.

e Deve se posicionar sobre a necessidade de amostras e garantia.

A elaboracdo de Termo de Referéncia é feita pelo drgdo requisitante. O Setor de
LicitagGes so efetua a escolha daquilo que se pede.

O Projeto Basico e o Termo de Referéncia ndo é e nem pode ser visto como uma mera
burocracia resultante da aplicacdo da Lei, mas deve ser encarado como uma
ferramenta Gtil 3 Administracdo na sua acdo de contratar. E, assim, um instrumento
que propicia @ Administracdo conhecer o objeto que se quer licitar, de forma
detalhada, clara e precisa e deve ser elaborado de forma a permitir ao licitante as
informac6es necessarias a boa elaboracgdo de sua proposta.

Nao ha forma ou modelo definido de projeto basico, o essencial é que seu conteldo
contemple todas as informacGes necessarias a justificativa do pedido, bem como a
elaboragdo do edital de licitagdo e da minuta de contrato.

Seu objetivo, desse modo, € esclarecer como deverd ser executado o objeto da
licitagdo, relativamente a definicdo dos principais parametros envolvidos na
contratagdo, tais como, quantidade, prazos, condigdes de fornecimento, forma de
pagamento e forma de execucdo da garantia.

Visa, assim, demonstrar a viabilidade e a conveniéncia de sua execucao, evidenciando,
dentre outros aspectos:

- gue os custos sdo compativeis com as disponibilidades orgamentarias;

- que todas as solugdes técnicas possiveis foram cogitadas, tendo sido selecionada a
melhor alternativa; e

- que os prazos para execugdo foram CALCULADOS.
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ATENCAO: A elaboracBo de um Profeto Bdsico ou termo de Referéncla incompleto ou
falho resufta em um contrato indeterminado e impreciso, gue ndo atenderd aos
obpetivos da Administracan.

1.8 = Contratos Administrativos

Contrato Administrative € um ajuste gque a Administragdc Fublica firma com o
particular ou outra entidade administrativa para a consecuglo de objetvos de
interesse publics, nas condigles estabelecidas pela prépria Administragio. Os
contratos administrativos s3o sempre formats e escritos.

Umn principic basilar gue rege & atuacic da Adminkstrag3o Publica & o da supremarcia
do interesse plhblico sobre o privado.

Por sua vez, os Contratos Administratives (PROJETO BASICO ou TERMO DE REFERENCIA
& Cdital + Proposta) sho regulados por preceltas de Direito Publics, principios da teors
geral dos contratos, disposigiies de direito privado e definem:;

= - Direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes;

- Condigles de execudlo do contiato;

- Dibjeto e elementos caracteristicos do servigo;

- Regime de execuclo;
* - Preco e condifies de pagamento,

» - Reajuste - critérios, periodicidade, data-base;

= Prazos de execucdo,

- Prazo de recebimento do objete do contrata;

- Previsdo orcamentgria;

- Garantias;

- Penalidades;

- Hipiteses de rescisho;
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= -Fora:

¢ - Designagdo de servidores cfomo membros das  ComissBes de
Aeompanhamento e Fiscalizacdo de Contrato @ instrumentos congenenss

1.9 - Contratagio de obras e servigos: espécies de contratos

D% contratas mals comuns firmadas entre 3 Administragio Publics 2 o ente particular
53

- o5 contratos de obras piblicas;
- o5 contratos de prestacdo de servigos;
- @5 gue envolvem aguisicdo,

Existern outros tipos de contratos administrativas, tals como os contratos de
concessdo e permissdo (de uso de bem publico e de servigos), de empréstima poblics,
de gectlio @ sinda o4 contratos deé comadato e de locagdo,

1.9.1 - Conceito de obra

Consldera-se abra toda construgdn, reforma, fabricagio, recuperacao ou ampliagso de !
bem piblico, realizada de forma direts peld Administragio ou indiretamente, por
intermédio de terceino contratado (art, 6.9, inciso | da Le| Federal n.¥ B.B6E,/93).

1.9.2 - Canteito de servigo

Servico & tode athidade destinada a obter determinada utilidade de interesse para 8
Administragdo, tals como: demaolicdo, conserto, instalacdo, montagem, operacio,
limpeza, vigilincia, consefvagio, reparacha, ransporte, locaglo de bens, publicidade,
trabalho técnico profissional,

1.9.3 - Conceito di servicd e angenhara

A lel ndo tratou de conceliuar o Que s3I0 servigos da ungenhahla. por isso a utifiragsa
do criténo de exclusdo em relagdo 3¢ obras de engenharia. Os servigos de engenharia
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devem ser entendidos como sendo aqueles que, de forma exclusiva, pessoal, devam
ser prestados ou assinados por profissionais engenheiros, mas que ndo dizem respeito
a obras de engenharia.

1.10 - Contrato de aquisicao

E o ajuste administrativo pelo qual a Administragdo adquire coisas mdveis (materiais,
equipamentos, produtos industrializados, géneros administrativos), necessarias a
realizacdo de suas obras ou a manutenc¢do de seus servicos.

Os contratos de aquisicdo admitem trés modalidades: aquisicdo integral, aquisicao
parcelada e aquisigao continua.

e Aquisicdo integral: a entrega da coisa deve ser feita de uma so vez e na sua
totalidade;

e Aquisicdo parcelada: neste caso, a prestagao se exaure com a entrega final da
quantidade contratada;

e Aquisicdo continua: a entrega é sucessiva e perene, devendo ser realizada nas
datas avengadas e pelo tempo que durar o contrato.

O contrato de aquisicdo se sujeita aos mesmos principios gerais que disciplinam a
formacdo e execucdo dos demais contratos administrativos, tais como a
obrigatoriedade do procedimento licitatorio prévio; a alterabilidade das cldusulas
contratuais; possibilidade de rescisdo unilateral; exigibilidade de garantias contratuais;
aplicagdo de penalidades; precariedade do recebimento provisorio, entre outros
aspectos.

1.11 - Elementos do Instrumento Contratual

a) Preambulo (parte superior): nome das partes, informagSes de cada uma delas
(qualificacdo e sede), representantes legais (qualificacdo e endereco), finalidade do
contrato, ato que autorizou, o nimero do processo, legislagdo a que estdo submetidas
as partes. Nos casos de dispensa ou inexigibilidade, devera ser indicado, no
predambulo, esta condicdo.

b) Texto (corpo do contrato): parte mediana onde estdo contidas as cldusulas
obrigacionais (descri¢do do objeto, prazo de vigéncia, forma de pagamento, condi¢des
de sua execucdo, direitos, obrigacoes e responsabilidades das partes). Tais disposicdes
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devem estar em conformidade com o edital.

c) Encerramento (parte final do contrato): as partes declaram que, por estarem de
acordo com o pactuado, o assinam em tantas vias de igual teor e forma, para os
mesmos efeitos e direitos, indicam local e data de formalizacdo do instrumento,
apondo ao final suas respectivas assinaturas.

1.12 - A publicidade e a eficacia do contrato

Todo e qualquer contrato e instrumentos congéneres celebrados pela Administracdo
Pablica devera ser publicado na Imprensa Oficial, neste caso, Boletim Eletrbnico
Municipal, como condicdo de eficacia. E o principio da publicidade.
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PARTE Il - DA EXECUCAO CONTRATUAL

2.1- Alteragdo contratual

A alteragdo de um contrato pode se dar unilateral ou consensualmente. A alteragdo
administrativa ou alteragdo UNILATERAL cabe exclusivamente a Administragdo Publica
contratante, nas hipoteses previstas em lei, transcritas a seguir:

a) Quando houver modificagdo do projeto ou das especificacdes, para melhor
adequacdo técnica aos seus objetivos;

b) Quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo
ou redugdo quantitativa de seu objeto;

¢) O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem nas obras, servigos ou compras, até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato e, no caso particular de
reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de 50% (cinqlenta por cento) para
os seus acréscimos (art. 65, § 1. 2 da Lei Federal n. © 8.666/93);

d) Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder os limites estabelecidos no
paragrafo 1.2 do art. 65 da referida lei, salvo as supressbes resultantes de acordo
celebrado entre as partes (art. 65, § 2.9, inciso Il da Lei Federal n.2 8.666/93).

Exemplo: Se um CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS suprimir
quantidade de horas dos postos de trabalho, ou mesmo um posto de trabalho
contratado, o valor do acréscimo ou supressdo ndo deve ultrapassar 25% do valor do
contrato inicial atualizado, considerando os reajustes concedidos. I

Neste caso, deve-se considerar o valor do posto de trabalho, para fins de calculo,
considerando todos os reajustes concedidos no dissidio coletivo de trabalho de cada
categoria. Importante lembrar que a Lei Federal n.2 8.666/93 (art. 65, § 29, inciso Il)
possibilita que somente as supressdes, jamais os acréscimos quantitativos, possam
exceder o limite estabelecido, desde que resultantes de acordo entre as partes e
somente podem ser realizados apds a assinatura do contrato.

Por outro lado, a alteracdo consensual (acordo) pode se dar de comum acordo entre as
partes, cabendo quando:

a) for conveniente a substituicdo da garantia de execu¢3o;
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b} far necessdria a modificacio do regime de execuclo de obra, servige oo
fornecimento, em face da verficagdo técnica da inaplicabliidade dos termos
contratuais originals;

c] for mecessaria 8 modificacio da forma de pagamento, mantido o valor inicial e
vedada a entecipagdo do pagamento;

dj for necessana para 3 manutengdo da relagdo econdmico-financelra iniclalmente
pacluada

Havendo modificagdo unilateral da Administracio, tanto na necessidade de mudanga

do Projeto Basico ou Termo de Referéncia, guanto na alteracdo dos guantitativos, seja
para mals ou para mends, deva o fiscal do contrato ou o5 membros das Comissbes de

Acompanhamento e Fitcalizagdo promowerem a alferacdo contratual por meio de
terme aditive, encaminhando ag setor competente, ndo importando s¢ a alteragio
modificou ou ndo o preco do contrato,

A alteracdo contratual diz respeito a2 fato novoe. M3o se confunde, portanto, com
resjuste contratual, que estd previsto no contrato.

A5 alteraghes de contrabos, sejam elas decorrentes de alteracio ou revisdo contratual
gue impligue em AUMENTO DE DESPESA, devern ser submetidas b anilise, instruindo o
PIOCESS0D COMM D5 EE'_EUII'I[E"; documentos:

a) justificativa apresentada pelo ordenador primiris do respective drglo ou entidade;

b] cépias do edital, proposta vencedora, contrato origindro, termos aditivos & seus |
cronogramas, spostilamentos & demais documentos refativas ag pedido de alteracio
contratual, caso existam;

) relatdrio resumido contenda histdrico contratual com objeto, preca e respectivo l
percentual de acrdscimo contratuad & data de inlcio da atividade; ¢

d} parecer jundico conclushve sobre a legalidade do procedimento

Alam desses, deverdo ser epncaminhados outros documentos, se relevantes & andlize
da necessidade, legalidade e pregos da alteraclia proposta

2.2 - Prorrogacdo cantratual

Constitul 2 amplisgdo do prazo iniciaimente estabelecido para o ajuste. Parz se
consolidar a promogacdo ndo & exigide nova licitacho, nem lel que & autoriee, A
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prorrogaac @ fofrmalizada por TERMO ADITVD ou ADITAMENTO, cuja minuta é
analisada ¢ aprovada pela Assessoria Juridica, nos termos do pardgralo dnico do art. 38
da Lei Federal n.® B.666/93, Aditado, deve o contrato, em resumo, ser publicado, para
que alcance a eficcia desejada. Nio hi PRORROGACAD TACITA,

ATENCAO|

A admissibilidade de prorrogacdo de contratos somente & pertinente nos casos de
contratos de natureza continua. A prorrogacao deve ser motivada o previamente
sutorizada expressamente pela autoridade competente i 57, 4§ 2.9, Lel Federal n.®
8.666,/03).

A Unica disposicio gue deve contér a prorrogacao & o MOWVO PRAZOD (aumento, nada
mais). PRORROGACAD deve ser entendida como a ampliagdo do prazo inlcialments
estabelecido para o ajuste, mantido o mesma contratado e respeitadas 2s condigfes
anteriormente estabelecidas, nos casos permitidos em lei

PRAZD MAXIMO DA VIGEMCIA DE CONTRATO: 12 MESES, PODENDO 5ER
PRORROGADO POR IGUAIS PERIODOS ATE O LIMITE DE 60 MESES, COM EXCECAD DE
EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA, CLUO UMITE MAXIMO E DE 48 MESES.
OBSERVAR RIGORODSAMENTE A NATUREZA, 508 PENA DE NAD PODER ADITAR.
NECESSIDADE DE INSTALRAR LICITACAD.

0= docpmentos necessarios gue deverdo ser encaminhados no prazo de 90 (noventa)
diad gue antecederem Ao 1drming da vigdncia contratusl ou do terma aditive 8o os
SEEUINDES.

a) justificativa apresentada pele fiscal do contrato ou pekos membros das Comissfies
de Acompanhamento e Fiscallzagio;

bl pesquisa de precos gue demonstre 3 vantajosidade para a municipalidade so oplar
pela prorrogacio do contrata; e

¢} parecer juridico conclusivo sobre a legalidade do procedimenta,

1.3 + Reajustes contratuais

Reajuste & 3 majeracdo dos precos inicials, destinado a compensar a inflacio ou
elevaches de mercado, decorrentes de desvalorizacfo da moeda ou sumento geral de
custos durante o peniodo de esecucdo confratual. Dewve, necessariamante, esiar
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previsio no edital e ne contrato.

Vale ressaftar gue, segundo o art. 65, § 82, da Lei Federal n.? B.666/93, "a variaglo
contratual para fazer face a0 reajuste de preqos previsio no proprio contrato (..}, ndo
caracteriza alteragdo do mesmao, podendo ser registrada por simples apostila®™

2.3.1 - D gue & reequilibric econdmico-financeira?

Por occasi@o da assinafura do contrato @ estabelecida a relagdo, ou eguagdo
econdmico-financeira entre as partes, que déverd ser mantids durante todo o pericdo
de vigéncia do contrato, durante toda sua execugho

A ocorréncia de fatns imprevishesis, ou previsivedss, porém de conseqléncias
incalculavels, retardadores ou mpaditivos da esecugdo centratual, ou, ainda, cazos de
forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando dlea econbmica
extreordindria e extracontratual (art. 65, Inciso 0, alinea "d™ da Lel Federal n.®
B.656/93), obriga & alteracdo do ajuste com vistas & manutencio do eguilibrio
econdmico-financeiro contrato,

Qualguer alteracdo substancial seja nas especificacdes dos servigos, seja decorrente de
interesse publico ou de situagfes imprevistas @ imprevisivels, que poisa tormar o
contrato inexeglivel, causando prejuizo a qualgueer das partes, obriga 3 modificagio
do contrato exlstente, para manutenglo do equilibrio econdmico-financeira,

Caractefrizam-se como  fatod novos e excepcionals, ndoc provistos quends Ha
formalizacdo do contrato, por exemplo, @ cnaglo de encargos ou tributos (impostos
novos, por exemplo) durants a execugdo do contrato.

Por gutro lado, se o servigo nig mais ¢ prestado a contento e o preco pago ndo cobre
as despesas da Contratada, nem da lucro, como conseqUéncia de falos novos e
estranhos a wontade das paries, o contrato deve ser revista, em fungdo de fatos
imprevisives, decorrentes de caso fortuito ou forca maior

- ekt fartuite (evento da naturers: inundacio, por exemplo);
- forgs maior {evento humano: greve geral, por exemplo);

- fato do principe (determinagdo estatal, geral: lel, medida provisdria, etc.).

Em suma, & direito do contratade invocar o reequilibrio econdmico-financeiro quande
houver obstaculos 8 execuido do contrato, implicando em dnus excessivo para uma
dixs partes.
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Com o escopo de resguardar o prego inicialmente contratado, de sorte que ndo haja
enriquecimento ilicito por parte do Poder Publico, foram criados institutos que
funcionam como mecanismos passiveis de promover o reequilibrio econémico-
financeiro.

Sdo eles os seguintes:
- Reajuste;
- Revisdo ou recomposicdo de pregos;

- Repactuagao.

2.4 - Termo Aditivo

O instrumento juridico para a alteracdo contratual é denominado TERMO ADITIVO (ou
TERMO DE ADITAMENTO). Somente é possivel promover o aditamento antes do
vencimento do contrato. Por isso, a necessidade de planejamento.

ATENCAO: Recomenda-se ao fiscal e aos membros da Comissdo de Acompanhamento
e Fiscalizacdo de Contrato 03 (trés) meses de antecedéncia nos casos de pedido de
prorrogac¢ao ou acréscimo nos quantitativos.

Situagdo mais comum: Aditamento para prorrogacdo de prazo.

2.5 - Apostilamento

As apostilas s3o atos enunciativos ou declaratdrios de uma situacdo anterior criada por
lei. Ao apostilar um titulo, a Administragdo ndo cria um direito, pois apenas reconhece
a existéncia de um direito criado por norma legal. Equivale a uma averbacéo.

A apostila sera feita através de juntada por meio de outro documento ao termo de
contrato, com a devida publicagdo no Boletim Eletrénico Municipal.

A apostila pode ser utilizada nos seguintes casos:
a) variagdo do valor contratual decorrente de reajuste previsto no contrato;

b) compensacdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condicdes de
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pagamento;

t} empenho de dotagdes orgamentdrias suplementares atd o lmite do seu valor
corrigids,

Podem ser decorrentes, dinda, de mudancas internas da Prefeitura gue ndo aletem a
sua relagio com o contratade, como por ekamplo, 8 medanca da fonte de recursos
designada no contrato

Mo caso de alterages formals do instrumento contratual também & possivel a adocio
do apostilamento, como na retificagio da CHNP) ou do endereco da empresa
contratada,

Todas estas alteraghes podem ser feltas por apostilamento pelo fate de ndo alterarem
as bases contratuais.

2.5 - Descumiprimento do Contrato

Inexecicho do contrato & o descumpriments, parcial ou total, do contrabd, com ou
sem culpa da parte inadimplente, Qualguer das partes pode wir 8 descumprir o
contrato, o que acarretard conseqldncias pela inadimplementa.

2.6.1 - Sangdes aplicdvels pela inexecuclo total ou parcial dos servigos contratados

Ag pmpresas que niko cumprirem as normas da licitag8o ou que derem cousa ad nlo-
cumprimento das clawsulzs contratuais estdo sujeltas as seguintes sangbes:

al adverténciz;
b) muMa;

c} suspensdo tempordria, ndo superior a 05 [cinco) anos, na modalidade pregdo, e ndo
superior a OF [dols) anos para a5 demas modalidades, aplicada segundo a naturezs o &
gravidade da falta cometida;

d} declaraciio de inidoneidade para licitar com a Administracdo Piblica. Importante
ressaliar que a5 sancles sdministrativias devem gstar previstas no contrato para que
nae restem duvidas para ambas as partes.
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Sugere-se que a confecgdo do referido documento seja avaliada pela assessoria
juridica do érgdo ou entidade, fazendo constar uma via no processo. Excetua-se deste
procedimento, a san¢do de declaragdo de inidoneidade, que possui um rito préprio a
ser descrito mais adiante.

2.6.1.1 - Adverténcia

E a sancdo por escrito, emitida pelo 6rgdo ou entidade contratante, quando o
contratado descumprir qualquer obrigacdo.

E a san¢do mais ténue, utilizada para ocorréncias leves. Trata-se, portanto, de uma
leve censura moral aplicada ao contratado diante de pequenas falhas na execugdo
contratual.

2.6.1.2 - Multa

E a sancdo pecunidria que serd imposta 3 contratada pelo atraso injustificado na
entrega ou execugao do contrato, ou seja, esta atinge o patrimdnio do contratado. O
valor da multa serd deduzido dos créditos ou garantias da empresa, que podera ser
cobrado administrativa ou judicialmente. Se o valor da multa ultrapassar os créditos da
contratada efou garantias, o valor excedente serd encaminhado a cobranga
extrajudicial ou judicial.

Para efeitos do cdlculo da multa, o atraso sera contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execugdo do contrato, e a multa
sera aplicada quando o atraso for superior a 05 (cinco) dias.

Importante lembrar que a aplicagdo da multa ndo impede que a Administragdo aplique
a contratada outras san¢des que julgar necessarias.

2.6.1.3 - Suspensdo Temporaria

E a sancdo aplicada pela Prefeitura que impossibilita a participagdo da empresa em
licitagbes e/ou contratos com a Administracdo Publica Municipal, até que se cumpra o
prazo aplicado.

Os prazos de suspensdo sdo:
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| - por até 30 (trinta) dias, quando aplicada a pena de adverténcia emitida pela
Administragdo ¢ @ empresa permanecer insdimphente;

H = por até 90 (noventa) dias, quando a empresa interessada solicitar cancelamento da
proposta apds o absriura & antes do resuitado do julgaments;

M - por até 12 [dode) meses, quando a empresa adjudicady se récusar 3 retirar a
autarizacio de fornecimento ou assinar o contrato;

IY - por gté 12 (dore} meses, quando & empresa adjudicada motivar & rescisdo total ou
parcial da autorizagio de fornecimento efou do contrato;

Vo= por até 12 {doze) meses, guando a empresa praticar atos gue claramente visem a
frustraclo dos abjethvas da heitagho,

Wl - por até 24 [vinte ¢ guatro} meses, guando a empresa apresentar documentas
fraudulentos nas licitagdes;

Vil - par até 05 (cinco) anos quando, na modalidade de pregdo, a fornecodora
convacada dentro do praco de valldade da sua proposta, ndo celebrst o contrato,
deiar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida, ensajar o retardamento
de execucdo de seu objeto, nlio mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugio do
contrato, comportar-se de modo inddéneo ou cometer fraude fiscal. Nesse caso, a
CONTRATADA poderd ficar impedida de licitar e contratar com a UniBo, Estados,
Distrito Federal ou Municipios, caso sefa comunicado ags respectivos drgdos e
poderes; 8

Vil - apé & reglizacdo do pagamento, quando a empresa receber gqualquer das multas
privwistas mo artigo anterior,

A suspensdo do direito de participar de licitagiio poderd ser ampliada até o dobro, em
cas0 de reincidéncla.

2.6.1.4 - Declaracdo de inidoneldade

E a sancio aplicavel 3 CONTRATADA devido a faltas graves demanstradaores da falta de
idoneidade para licitar ou contratar novamente com o Poder Piblico, que impartem
em dobo da contratada e gue reste comprovado gque @ mesma realzou atos A
comprovadamente irregulares ou praticou qualquer ilegalidade no dmbito da licitacio

O Ma execafdo contratual.

A referida declaragSo @ de competéncia exclusiva do Chefe do Poder Executiva
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Municipal, devendo a autoridade superior do dérgao CONTRATANTE, prolator da
decisdo, encaminhar o processo no prazo de 10 dias para ratificagao, que devera ser
publicada no Boletim eletrénico Municipal.

A extincdo de seus efeitos deve ser publicada da mesma forma. A declaragdo de
inidoneidade permanecerd em vigor por prazo indeterminado, enquanto durarem os
motivos que ensejaram a punibilidade ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a autoridade gue a aplicou.

2.7 - Rescisdo e anulacdo contratual

O contrato pode ser encerrado antes do vencimento da vigéncia pactuada. Nesse caso,
de forma excepcional, ocorre a rescisdo ou a anulagdo. A rescisao contratual ocorre
quando ha descumprimento total ou parcial do contrato. Nesse caso, cada uma das
partes responde pelas conseqiiéncias de sua inexecugao.

A rescisao contratual pode ser unilateral, amigavel ou judicial, nos casos previstos no
art. 78 da Lei Federal n.2 8.666/93. A rescisdo administrativa (unilateral) ou amigavel
deve ser precedida de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente,
e, em ambos 0s casos, o contratado deve ser ressarcido da parte jd executada dos
Servigos.

No caso de rescisdo unilateral de contratos de prestacdo de servigos terceirizados,
embasada nos incisos Xll a XVIl do art. 78 da Lei Federal n.2 8.666/93, quando a
Administracdo der causa e ndo houver culpa do contratado, este devera ser ressarcido
dos prejuizos efetivamente comprovados gque houver sofrido, tendo direito a
devolugdo da garantia, se houver, pagamento do que foi efetivamente executado até a
data da rescisdo e do custo da desmobilizacao, se houver.

As situagdes que comportam a rescisao unilateral sdo as seguintes:

a) descumprimento ou cumprimento irregular do contrato pelo particular
(fornecedor), ou ainda, a lentiddo no cumprimento que impossibilite a conclusdo nos
prazos estipulados, provada essa impossibilidade pela Administracdo (art. 78, incisos |,
Il e lll da Lei Federal n.2 8.666/93);

b) o atraso injustificado no inicio da execucdo do contrato (art. 78, inciso IV da Lei
Federal n.2 8.666/93);

c) a paralisacdo da execuc¢do do contrato, sem justa causa e sem prévia comunicacao a
Administracdo (art. 78, inciso V da Lei Federal n.2 8.666/93);

35

sas,, BOLETIM OFICIAL ELETRONICO garante autenticidade
Barra do Pirai/RJ 93 = deste documer?to. v!sualizado diretamente no portal
=% www.barradopirai.rj.gov.br




Boletim do Municipio de Barra do Pirai | Poder Executivo | Ano 14 | N° 988 | 09 de Agosto de 2018

PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI
i ; Controladoria Geral do Munizipio
Bll<. Coordenadoria de Controiadoria

MANUAL DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS £
INSTRUMENTOS CONGENERES

d) a subcontratagao total ou parcial do objeto do contrato, a associagao do contratado
com outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusao, cisdo ou
incorporagao, nao admitidas no edital e no contrato (art. 78, inciso IV da Lei Federal

n.2 8.666/93);

e) o desatendimento das determinagdes regulares das autoridades designadas para
acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato (art. 78, inciso VIl da Lei Federal n.?

8.666/93);

f) o cometimento reiterado de faltas na execucdo do contrato, anotadas em registro
préprio, pelo representante da Administracdo (art. 78, inciso VIII da Lei Federal n.2
8.666/93);

g) a decretacdo da faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil (art. 78, inciso IX da Lei
Federal n.2 8.666/93);

h) a dissolugdo da sociedade ou o falecimento do contratado (art. 78, inciso X da Lei
Federal n.2 8.666/93);

i) a alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execucdo do contrato (art. 78, inciso Xl da Lei Federal n.2 8.666/93);

j) submeter, o CONTRATADO, mencres de 18 anos a trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, ou utilizar, para qualquer trabalho, menores de dezesseis anos, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos (art.78, inciso XVIIl da Lei Federal n.2
8.666/93);

k) razoes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que estd
subordinado o contratante e exaradas no processo administrativo a que se refere o
contrato (art. 78, inciso Xll da Lei Federal n.2 8.666/93);

I) ocorréncia de caso fortuito ou for¢ca maior que impeca a execucao do contrato (art.
78, inciso XVIl da Lei Federal n.2 8.666/93);

Quando a rescisdo unilateral tiver como motivo o inadimplemento ou ma execugao do
objeto por parte do CONTRATADO, nos casos dispostos nos incisos | ao XI da Lei
Federal n.2 8.666/93 ou ainda, por razdes de interesse pulblico, de alta relevéncia e
amplo conhecimento, nos termos do inciso XIl do mesmo artigo, a Administragdo pode
tomar posse do objeto e assumir sua execugcdo de forma direta ou indireta, devendo
executar a garantia contratual, se houver, para ressarcimento dos prejuizos sofridos
pela méa execucdo ou pelo inadimplemento, bem como para reter as multas devidas
pela contratada. Para isso, o 6rgdo ou entidade tem a obrigacdo de definir o montante
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das perdas & danos sofrides,

Uma vz apufado o valor 4o divida do CONTRATADD para com o Poder Publice, seu
montante deve ser exigido do particular, seja pela via administrativa ou judidalmente,
Por outro lado, se o CONTRATADO dispuser de creditos a receber, a rescisdo do
contrato por culpa do contratado acarreta a suspensdo de sua faculdade de exigir o
pagamento dos créditos pendentes. Somente serdo NOVAMEMNTE exigiveis apds
liguidadas as perdas e danos e na medida que os mesmos ultrapassem seus débitos
com a Administracio,

MOTA: Quande a rescisdo unilateral ocorrer com bage nas hipdteses acima, sem que
haja culpe do CONTRATADD, serd ele ressarcido dos prejuizos comprovados que
houver sofrido, tendo ainda direito 8 devolugdo da garantia, sos pagamentos devidos
pela execugdo do contrato até a data da rescisdo, ¢ a0 pagamento do custo da
desmobilizagdo (art 79, §2¢ da Lel Federal n.? B.668,/93)

A resclsdo amigavel & aguela efetuada em razio de nao haver, por ambas as partes,
interesse em continuar o contrato. Neste ciaso, ndo hd que se falar em sangBes.
Simplesmente as partes decidem pelo desfazimento do contrato, arcands, cads uma,
com o5 valores do servigo prestado 3 gue tverem direito, ou seja, o CONTRATADD
recabers o gue tiver para receber pelo servigo gue fol executado e a Administracio,
por sua viz, fard o ressardimenta,

A rescisko  Judiclal & aquela em gue aF partes ndo conseguem  acordar
sdministrativamente o desfarimento do negdcio, e, portanto, procuram o poder
Judiciario para exigirem sews direitos.

A gnulagdo & realizada por motivo de |legalidade, cu seja, 58 em algum momento da
ficitagio ou da contratagdo houve flegalidade no procedimento deve o ato ser
declarado nulo, Neste casa, havends wicko ou irregularidade insandvel na Neitacho ou
ra contratacdo, ndo existe outra escolha sendo a anulagdo por parte da Adminkstracio.

A anulacdo deve ser fustificada por escrito, juntamente com o fundamento legal, o este
documenta posteriommente deve ser anexado so processo Notatdrie, A declaragio de
nulidade pode ser feita por despacho da autoridade competente contratante, em vista
da ilegalidade preedistente,

Apurada Hegalidade no processo licitatdro, a Administracdo n3o estard obrigada a
indenitar o licitante vencedor, salvo se este comprovadamente |& houver executado
parte do servipo até o data da declaragio (ou seja, a nulidade do procedimento induz a
do contrato) ou apresentar comprovantes de outros prejulzos gue tenha arcado pare
participar da licitagio, devendo-se apurar a resporsabilidade de quem The deu causa
para um passivel ressarcimenta, a ser analisado palo drgdo contratants,

v
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A nulidade possui efeitos retroatives, ou seja, desconstitul os efeitds juridicos ja
produtidos, Meste caso, havendo nulidade do contrate, esta nulidade retroage ao
procedimento Hoitatdrio.

2.8 - Resumo dos direltos e obrigagbes do confratado

O contrato administrative impde a3 partes, direitos e obrigagtes: Ao objeto do
contrate buscado pela Administrac3o com 3 terceirizacdo dos servigos correspondem
necessafiaments 3 obrigeg et atribuidas & Contratada

A Administragio objetiva a prestacio de servico da forma mais planejada, racional e
eficiente possivel, e se incumbe pelo pagamento pelos servicos prestados. Outros
deveres ¢ obrigagBes imphem-se, como por exemplo;

- AD CONTRATADO garantem-se & inalterabilidade do objeto do contrato, o©
iecebimento do preco sjustado ¢ as condigies avencadas & o egullibric econtmico
financediro do contrato;

- A ADMINISTRACAD PUBLICA cabe pagar ao CONTRATADO, nas condigBes finadas, o
walor do contrata,. Tudo deve conduszir para que, na epoca acertada, o valor a que faz
jus estoja a dispodicio do CONTRATADDY,

- 0 atraso superior 3 90 dias dos pagamantas devidos pela Administragio decorrentes
de obras, servicos ou aquisicdo, ouw parcelas destes, j& recebidos ou executados, salvo
em faso de calamidade plblica, grave perturbaclo da ardem interns ou guerra,
asEegUram a0 contratado o direito de optar pela suspensao do cumprimenio de suas
obrigacdes até que seja normalizada a situagio, (inclso XV do art. 78 da Lel Federal n.2
B.666,93];

- 0% casos de devoluclo de nota fiscal ou fatura, realizadas pela ADMINISTRACAD
PUBLICA, por sua inexatidio ou irregelaridades constatadas, poderd determinar a
suspensio dos prazos e do pagameanto, até gue se corrijam as deficiéncias,

- Ap CONTRATADO cabe = execucdo intepral @ a2 éntraga do objeto do contrato;
reparar, corfigit, remover, reconstruir e substituir, no todo ou em parte, 0 que
executol com viclo, defelto ow em desacordo com o estabelecido no contrato e ainda
résponder pelos encargos trabathistas, previdencidrios, fiscais e comercials e pelos
danos gue, por dolo ou culpe, vier a tercelros ou & Administragho.

2.9 - Recurso Administrativo [hierdrquico)
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Cabera recurso administrativo a qualquer ato administrativo de cunho decisdrio que
possa afetar o interesse do CONTRATADO, tais como: habilitagdo ou inabilitacdo de
licitante, julgamento das propostas, anulagdo ou revogacao de licitacdo, indeferimento
do pedido de inscricdo em registro cadastral, rescisdo contratual por ato unilateral,
aplicacao de sangdes administrativas, entre outras.

O prazo para o interessado interpor recurso é de 05 (cinco) dias (teis, ressalvada a
hipotese de recurso contra decisdo derivada de licitagdo na modalidade convite, que é
de 02 (dois) dias Uteis. O prazo inicia a partir da intimacdo do ato, ou seja, a partir de
sua publicacdo na imprensa oficial ou, quando ndo for obrigatdria a publicidade, a
partir da lavratura da ata da sessdo, quando os licitantes interessados estiverem
presentes, sendo que a data valida serd a do dia em que o jornal circulou, excluindo-se
| o dia de inicio e incluindo-se o dia do vencimento.

O recurso deve ser feito na forma escrita segundo as regras usuais de Direito
Processual, peticionando a autoridade superior aquela que praticou o ato, que tera,
igualmente, 05 (cinco) dias Uteis para decidir a respeito ou eleva-lo ao superior, que
terd mais 05 (cinco) dias uteis para proferir a decisdo.

O recurso possui efeito suspensivo quando se tratar de decisdo nas fases de
habilitagdo ou julgamento de propostas, ou seja, suspende os efeitos até que seja
proferida a decisdo da autoridade.

Por outro lado, a lei faculta a atribuicdo de efeito suspensivo aos recursos gue
tratarem de outros casos que ndo os de licitagdo, exigindo ato motivado e as razées da
concessao ou nao do efeito suspensivo em vista do interesse publico.

2.10 - Do controle pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro

Compete ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro (TCE), a fiscalizagdo
contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade,
legitimidade, economicidade, aplicacdo de subvencdes e renuncia de receitas.

Cabe ao Tribunal de Contas do Estado estabelecer um prazo para que o 6rgdo ou
entidade adote providéncias necessarias ao exato cumprimento da lei, se verificada a
ocorréncia de ilegalidade, e sustar a execugdo do ato impugnado, se for o caso.

O TCE faz o controle das despesas decorrentes dos contratos administrativos, isto é,
faz o controle externo das despesas realizadas pela Administracdo Publica e os
particulares, visando a lisura e respeito a todos os preceitos de moralidade
administrativa definidos no art. 37 da Constituicio Federal (impessoalidade,
moralidade, publicidade, legalidade, eficiéncia) e na Lei de Licitagdo e Contratos da
Administragdo Publica (Lei Federal n.2 8666/93).
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Mais precisament? o art, 113 da Lei Federal n® 8.566/93 dispbe que o contrele das
despesas decorrenies dos contratos & demais instrumentos pelo referido Diploma sera
feito pelo TCE, ficando os drgdos interessados da Administragdo responsdves por
demanstrar a legalidade e regularidade da despess € execugdo, nos termos da
Constitulchio & sem prejulzo do contrale interno nela previsio,

O ndo atendiments desses preceitos torma o agente poblico responsdvel pelos atos
hawvides pelo TCE come legais & anti-econdmicos, gefancto sanides

PARTE Il = DOS FISCAIS E DAS COMISSOES DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAD
3.1 - Recebimento do servico prestado

De acordo como art. 73 da Lei Federal n® B.666/93, executado o contrata, seu objeto
devera ser recebido, em se ftraiendo de obras & servigos, prowisoriamente e
definitivamente.

Durante & vigéncla contratual, além da fiscalizacdo guanto so cumprimento das
ocbrigacfes contratuals, o fiscal ou o membros dz Comissio dewerdo avaliar a
gualidade dos servigos prestados, mediante mecanismos que atestem pariodicamente
o andamento da execugdo dos servigos. Essa avaliagio dos servigos deve, sempre que
possivel, ser feita também pelos usudrios, para verificar se o8 termos contratados 3o
adequados 8 & estdo sendo cumpridas,

Apos a avalisglo dos servigos prestados, stestando a gualidade dos servigos
executados, o fiscal ou of membros da Comiss3o deverdo amitle Atestado de
Realizacio dos Servigos — Mensal ou Definitivo

A emissio do Atestado de Reslizagio dos Servipos - Mensal deve ser realizada
concomitante & aprovacio da medicio naguele perfodo dos servicos, atestands, além
da prestagdo dos servigas, @ nota de qualidade ou o conceito adotado para 8 mediclo
da gualidede dos sendigos, nos casos de servipos terceirizados, svaliado mediante os
mecanismas adatados, conforme modeln de Atestado de Aealizaclo dos Servicos —
bdensal {Anexo 1],

Portanto, ele ndo somente atests a prestagdo do servigo, comao também avalia se o
servico foi realizadio com a gualidade necessdria

Iz o recebimenta definitivo pode ser realizado pelo fiscal ou pelos membros da

Comissda & deverd ser formalizade por termo circunstanciadgo o assinado pelos
mesmos, #pas o decurso de observacio ou vistoria que comprove a adequacio do I

dl
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objeto aos termos contratuais, cujo prazo ndo podera ser superior a 90 (noventa) dias
apas o recebimento provisorio.

O Atestado de Realizacdo dos Servicos - Definitivo sera emitido ao término da vigéncia
contratual, e servird para a liberagdo da garantia, conforme modelo (Anexo Il).

Ressalta-se que a liberacdo do pagamento do servico, sem a devida avaliacdo de
qualidade e medi¢do, constitui omissdo por parte do fiscal ou dos membros da
Comissdo, quando muitas vezes ndo desconta servigos nao realizados ou mal feitos.
Por isso, € importante lembrar que, se apurado prejuizo a Administragdo no momento
da fiscalizagdo, o responsavel poderd ser alcangado e serd obrigado a recolher os
montantes devidos e corrigidos aos cofres publicos.

3.2 - Recebimento do material entregue
O recebimento de material em virtude de compra se divide em provisdrio e definitivo.

O recebimento provisorio ocorre no momento da entrega do material e ndo constitui
sua aceitacdo, serd registrado mediante a atesta¢do no verso da Nota Fiscal, por dois
servidores municipais, ndo configurando o recebimento definitivo do material.

O recebimento definitivo se déd com a aceitagdo do material, que pressupée a
conformidade do material com as especificacdes descritas no processo de compra,
devendo ser conferido no que diz respeito a pregos, quantidades, especificagdes e
qualidade no ato do recebimento e ser emitido Atestado de Recebimento de Material
- Definitivo, permitindo assim a sua incorporagao contabil (Anexo Il).

3.3 - Atestagoes

A atestacdo deverd ser realizada pelo fiscal do contrato ou pelos membros das
Comissdes de Acompanhamento e Fiscalizagdo no verso da primeira via do documento
fiscal ou de outro documento comprobatdrio, contendo:

a)Declaragdo do cumprimento total do objeto do contrato, preferencialmente
utilizando o seguinte texto: “Atesto que o objeto da presente fatura foi executado”
b)Nome, lotacdo, funcdo, matricula e assinatura dos servidores nomeados como
membros das Comissbes ou por dois servidores municipais que efetivamente
comprovam o recebimento;

c)Data do atesto.

Caso haja reprovagdo, no verso do documento deverd constar o seguinte texto
padronizado: “Deixo(amos) de atestar o objeto da presente fatura, em face de ndo
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atendimento da respectiva execucao”.
3.4 - Certificacdo da Despesa

Para que se possa efetuar o pagamento, é necessdrio que o fiscal ou os membros da
Comissdo certifiquem a nota fiscal/fatura, atestando que a despesa a ser paga
corresponde ao servico efetivamente prestado no més em pauta e/ou ao material
entregue.

Esta certificacdo consiste em observar as condigdes contratuais e mediante as
planilhas de ocorréncias, seus controles e observagdes repassadas ao preposto da
empresa, certificar que o valor pleiteado pela empresa na nota fiscal/fatura
corresponde ao servigo efetivamente prestado no més ou material entregue.

Além disso, para que essa responsabilidade possa ser realizada com mais seguranga
pelo fiscal ou pelos membros da Comissdo, é importante sabermos quais sdao os
documentos que esses membros devem exigir mensalmente para efetuar a
certificacdo do documento fiscal.

A exigéncia de tais documentos, antes de tudo, deve estar prevista no edital e no
contrato.

Os documentos e comprovantes de recolhimentos no caso de prestagdes de servigos
terceirizados, referentes ao més anterior, necessarios sao:

a) Folha de pagamento do pessoal compativel com os empregados vinculados a
execucdo contratual e a respectiva quitagio;

b) Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo e Informagdes a
Previdéncia Social — GFIP, que corresponda a mdo-de-obra envolvida na execugao
contratual;

c) Guia da Previdéncia Social — GPS, que corresponda a GFIP dos empregados
vinculados a execugdo contratual;

d) Guia de Recolhimento do Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza — ISS, exceto
se 0 6rgdo ou entidade efetivar a devida retengdo.

A CONTRATADA deve realizar folha de pagamento distinta, ou seja, deve ser entregue
a contratante folha de pagamento especificando cada funciondrio que presta servigo
para cada contrato firmado, de acordo com o disposto no art. 31, § 59, da Lei Federal
n2 8.212/91.

A ndo apresentacdo dos documentos acima citados implica na suspensdo do
pagamento da fatura até a apresentacdo, nao sendo exigivel atualizacdo financeira dos
valores por inadimplemento.
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Além dos documentos acima, a contratada também é obrigada a apresentar certiddes
que comprovem a sua regularidade fiscal relativas ao FGTS, INSS, FEDERAL, ESTADUAL
(quando for o caso), Municipal (quando for o caso) e TRABALHISTA.

_ Vale ressaltar que o CONTRATADO deverda manter durante toda a execugdo do
' contrato, todas as condigBes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

3.5 — Recebimento da nota fiscal/fatura e atestacdo do fiscal ou dos membros da
Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizagdo

As notas fiscais referentes aos contratos de prestacdo de servigos e/ou aquisicdo de
material devem ser encaminhadas pela EMPRESA CONTRATADA ao Setor/Secretaria
correspondente, nos casos de prestacdo de servicos ou ao Almoxarifado respectivo,
nos casos de aquisicdo de material, para as providéncias necessarias a conferéncia e
atesto dos documentos fiscais.

Os departamentos indicados acima serdo responsaveis pelo encaminhamento da
fatura/nota fiscal ao fiscal ou membros das Comissdes de Acompanhamento e
Fiscalizacdo dos contratos para atestacdo, apds o responsavel pelo recebimento
efetuar também sua assinatura de “atesto” no verso da Nota Fiscal.

O fiscal e os membros das Comissdes, bem como o servidor que receber o objeto, ao
atestarem a fatura/nota fiscal, estardo declarando que o servigo ou material a que ela
se refere foi satisfatoriamente prestado ou entregue e que o seu valor estd em
conformidade com o termo contratual, cabendo ainda andlise e recebimento
definitivo.

Apds recebimento e atesto da Nota Fiscal, bem como apenso de todos 0s documentos
necessdrios para a comprovagao do recebimento do objeto, o processo deverd
tramitar para a Controladoria Geral do Municipio, que efetuara fiscalizagdo dos atos,
através de Termo de Conformidade.
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ANEXOS
ANEXO | - ATESTADO DE REALIZAGAO DOS SERVICOS - MENSAL
Documento emitido mensalmente apos a avaliagdo da qualidade dos servigos, juntado
a medicdo dos servigos realizados, atestando a nota ou conceito de gualidade aplicado.

Deve ser anexado ao processo mensalmente.

Modelo de Atestado de Realizac3o dos Servicos — Mensal

ATESTADO DE REALIZACAQ DOS SERVICOS — MENSAL
Ref.: Prestacdo de Servicos Terceirizados de (Limpeza e Conservagao/ Vigilancia)

Atestamos que os servigos do més __/20__ e respectiva fatura, referentes ao Contrato
n? xxxx/xx, firmado entre a Secretaria Municipal de Servigos Publicos e a empresa

foram executados de acordo com as especificagbes contratuais
pactuadas entre as partes e dentro do padrao de qualidade aceito pela Administragao.

Segue abaixo relatorio de prazos e valores contratuais:

Data de inicio contratual: __/_ /.
Numero de Termos Aditivos até o referido més: ___

Prazo contratual até o referido més: ___ meses (com prorrogacgdes)
Numero de postos de trabalho do més:
Valor da fatura do més: RS ;

Recebimento efetuado em 01 (uma) via que devera ser parte integrante do processo
administrativo n.2 /20 ;

Barra do Pirai, ___de de 20__.

Fiscal do Contrato ou Membros da Comissdo
(Nome)
(Cargo)
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ANEXO Il - ATESTADO DE REALIZACAO DOS SERVICOS - DEFINITIVO

Documento emitido apdés o término da vigéncia contratual, que servird para a
liberagdo da garantia contratual. Deve ser anexada copia ao processo ao final da
contratagdo.

Modelo de Atestado de Realizagdo dos Servigos — Definitivo

ATESTADO DE REALIZACAO DOS SERVICOS — DEFINITIVO

Ref.: Prestacdo de Servigos Terceirizados de (Limpeza e Conservacado/ Vigilancia)

Atestamos gue os servicos constantes no Contrato n@ /___, firmado entre a
Secretaria Municipal de Servicos Plblicos e a empresa foram
executados de acordo com as clausulas contratuais pactuadas entre as partes e dentro
do padrado de gualidade aceito pela Administragdo.

Informamos ainda, que a garantia de execugdo contratual solicitada no momento da
assinatura do contrato encontra-se, a partir desta data, em condicdes de ser liberada.

Segue abaixo relatério de prazos e valores contratuais:

Data de inicio contratual: __/  / .

Numero de Termos Aditivos: ___

Prazo contratual total: ___ meses (com prorrogagdes)

Data de término contratual: __ /_ / (contando todas as prorrogagdes)
Numero de postos de trabalho do Gltimo més:

Valor total do contrato: RS i %

Recebimento efetuado em 01 (uma) via que devera ser parte integrante do processo
administrativo n.2 /20 4

Barra do Pirai, ___de de 20__.

Fiscal do Contrato ou Membros da Comissdo
(Nome)
(Cargo)
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PREFEITLIRA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI
Coniroladoria Geral do Municiplo
Coordenadoria de Controlatarna

MANUAL DE ACOMPANHAMENTO E FISCALZACAD DE CONTRATOS E
INSTRUMENTOS COMNGENERES

ANEXD Il = ATESTADO DE RECEBIMENTO DE MATERIAL - DEFINITIVO

Modelo de Atestado de Recebimento de Material

“Atesto gue ofs] material (i) descritols) neste documento, folfforam recebidals),
atendendo as nossas especificagbes”

Barra do Firal, ____ de dedd

Assinaturas (sendo uma do Fiscal ow de um dos Memberos da ComissSa)
iMome) (Carga)
(Nome| (Cargol
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI
Controladoria Geral do Municipio
Coordenadoria de Controladoria

MANUAL DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS E
INSTRUMENTOS CONGENERES

ANEXO IV - MODELO DE FORMULARIO DE OCORRENCIAS E/OU CORRECOES DOS
SERVICOS:

Este formulédrio deve ser utilizado para documentar as ocorréncias constatadas ou
corregoes solicitadas pelo fiscal ou pelos membros da Comissdo no andamento dos
servicos e precisa, necessariamente, ser dada ciéncia a Contratada. Deve ser anexado
ao processo sempre que houver ocorréncia e/ou corregdes.

Instrugdes para preenchimento dos campos:

Contratante: SMSP.

Contratada: nome da empresa contratada.

Numero do contrato: nimero do contrato adotado pela PMBP.

Més: més a que se refere o registro de ocorréncias e/ou corregdes, no seguinte
formato (més/ano).

Postos de trabalho: elencar os postos de trabalho contratados, por exemplo: 03
serventes, 01 zelador, 02 copeiras etc.

Dia: preencher com o dia em que houve a ocorréncia ou corregdo solicitada pelo fiscal
ou pelos membros da Comissao.

Ocorréncia observada ou corregao solicitada: é de atribuicdo do fiscal ou dos membros
da Comissao preencher qual foi a ocorréncia observada ou a corregao solicitada para o
preposto da contratada (exemplos: substituicdo de funcionario faltante, acidente de
trabalho ocaorrido, faltas, férias ou qualquer afastamento de funciondrio sem a devida
substituicdo. E necesséario também gue se especifique o nimero de dias que o posto
ficou descoberto ou qualguer outro fato que deva ser documentado).

Data e visto da Contratada: o preposto da Contratada colocard a data em gue tomou
ciéncia do fato e, em seguida, sua rubrica ou assinatura.

Foram tomadas providéncias? (SIM ou NAOQ): o fiscal ou 0s membros da Comissio
atestardo se foram tomadas, por parte da Contratada, as providéncias necessdrias para
a resolugdo da ocorréncia verificada e/ou se foram efetuadas as corre¢des solicitadas.

Glosar despesa? (SIM ou NAQ): o fiscal ou os membros da Comissdo devem especificar
no formulario se a ocorréncia ou correcdo nado solucionada deve ser (descontada) do
valor da fatura do més.

Observacoes da Contratada: o preposto da Contratada preencherda o campo caso

discorde de alguma ocorréncia ou correcdo solicitada pelo fiscal ou pelos membros da
Comissao, ou ainda, caso tenha ocorrido algum fato que merega ser documentado.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI
Controladoria Geral do Municipic
Coordenadoria de Controladoria

MANUAL DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS E
INSTRUMENTOS CONGENERES

Data e Assinatura das partes: o fiscal ou os membros da Comissao deverdo colocar a
data e ambos assinardoc o formulario (membros da Comissdo e preposto da
Contratada), antes de anexar copia ao processo.

Modelo de Formulario de Ocorréncias e/ou Corre¢des dos Servigos

| FORMULARIO DE OCORRENCIAS E/OU CORRECOES DOS SERVICOS
CONTRATANTE:
CONTRATADA:
N.2 CONTRATO: | MES: |
POSTOS DE
TRABALHO:

DIA Ocorréncia Data e Visto | Foram tomadas | Glosar
observada efou | do preposto | providéncias? | despesa?
correcao solicitada: |

Observagbes do preposto da Contratada:

Data: / /

Fiscal ou Membros da Comissdo:

Preposto da Contratada:
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INSTRUMENTOS CONGENERES

PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI
K.' Controladoria Geral do Municipio
Coordenadoria de Controladoria

#®  MANUAL DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAQ DE CONTRATQS E

ANEXO V - MODELO DE CONTROLE DE FATURAMENTOS

|

Nome da
Contratada:

N.2
Contrato:

Processo de |

contratagao:
Processo de |
pagamento:

Nota de
empenho
n.e

Valor da
nota de
empenho

Pagamentos

JA

FE |[MA |AB |MA |JU

U

AG

SE |lou [NO |DE

Valor  por
Més .

Total de
despesa
realizada

Saldo
disponivel

Observagdo:

Barra do Pirai/RJ
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PHEFEITURA BAUNICIPAL DE BARRA DD Prial
Controlpdaria Geral do Municiple
Coondenadoria de Controladora

MANUAL DE ACOMPANHAMENTO £ FSCALIZACAD DE CONTRATOS E
INSTRUMENTOS COMEENERES

ANEXD VI - MODELD DE APLICACAD DE PENALIDADES PREVISTAS
CONTRATUALMENTE

Contratada: indicar o nome da empresa
M.% do contrato;
Cbjeto da contratacio:
N2 do processs que déu origem & contratagio

Indicar & penalidade a ser aplicada

Adverténcia | |

Suspensio| |

Declaragdo de Inidoneidade | )
Muilta | |

justificativas para o aplicaciio da ponalidade proposta:

OUTRAS SUGESTOES OU OBSERVACOES

Atencio: encaminhar este relatdrio & Procuradoria Gerzl do Municiplo, para analise e
prowidéncias, nos aultas, guando ocorrer regulandade|s) n3o solucionadals),

Barra do PFiral, de de 20

Fiscal ou Bambros da Comisso
[Fame]
{Carga)
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PUBLICO ALVO:
CRIANCAS DE

1A 4 ANOS m e
&

BARRA DO PIRAI
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